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_TONG CONG TY TAN CANG SAI GON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP ICD TAN CANG LONG BINH Pic lap - Tw do - Hanh phic

S6:¢42/QC-ICDLB Déng Nai, ngay 24 théng 03 ndm 20.2.0

QUY CHE
Quan Iy tai chinh
(Ban hanh theo Nghi quyet s664] u/NQ-ICDLB
ngdy 24./05/202%.. cua Hpi dong quan tri)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Thong tin Cong ty

Cong ty CH phan Tan Céng - Long Binh (sau day goi tat 1a “Cong ty”) la
Cong ty con cua Tong cong ty Tan Cang Sai Gon, dugc thanh 1ap theo Gidy dang
ky kinh doanh s6 3601033213, do S¢ K& hoach & Dau tu, Tinh Pong Nai, cap
ngay 23/07/2008 (1an ddu), thay ddi lan thi 08 ngay 25/11/2021.

Cong ty t6 chirc, quén ly, hoat dong san xuét kinh doanh theo quy dinh ctia
Iuét Doanh nghiép, Didu 18 t6 chirc va hoat dong cong ty.

Cong ty c6 tu cach phap nhén, hach toan kinh t€ doc lap.
Pidu 2. Giai thich tir ngi
Céc tir ngft dd dugc dinh nghia tai Diéu 1é clia Cong ty CO phan Tén Cang

— Long Binh thi mdc nhién dugc hiéu va 4p dung tuong tu trong Quy ché ndy. Céc
tir ngtt dudi day duoc hiéu nhu sau:

1 “Tal san cta cong ty” bao gom tai san cd dinh (tai san ¢ dinh hitu hinh,
tai san cb dinh vd hinh, cac khoan dau tu tai chinh dai han, chi phi xdy dung co
ban do dang va cdc khoan ky cuoc, ky qu§ dai han); tai san luu dong (tién, cac

khoan dAu tu tai chinh ngén han, cic khoan phai thu, hang t6n kho va tai san luu
dong khac).

1.1 “Tai san c¢b dinh httu hinh” la nhitng tu li¢u lao dong chu yeu c6 hinh
théi vat chat (tng don vi tai san doc 1ap hodc 1a mot hé théng gdm nhiéu bd phan
tai san lién két voi nhau dé thuce hién mot hay mot s6 chitc ning nhét dinh) thoa
mén cac tiéu chudn ghi nhén tal san cb dinh hitu hinh, tham gia vao nhiéu chu ky
san xuit kinh doanh nhung van gur nguyén hinh théi vat chat ban dau nhu: nha
cua, vat kién tric, may moc thiét bi, day chuyén san xudt, phuong tién vat tai,
thiét bi dung cu quan ly.

1.2 “Tai san c¢b dinh vo hinh” 13 nhitng tai san khong c6 hinh thai vét chét,
the hién mot luong gid tri da dugc dAu tu thoa mén cac tiéu chuan ghi nhén tai san
¢b dinh vo hinh, tham gia vao nhiéu chu ky kinh doanh nhu mot s6 chi phi lién
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quan tryc tiép toi dat str dung; chi phi vé quyén phat hanh, bang phat minh, bang
séng ché, ban quyén tc gia, thuong hiéu san pham.

1.3 “Tai san ¢6 dinh thué tai chinh” 1a nhiing tai san ¢b dinh ma doanh
nghiép thué cta cong ty cho thué tai chinh. Khi ket thac thoi gian thué, bén thué
duge quyén lya chon mua lai tai san thué hoic t1ep tuc thug theo cac diéu kién da
thoa thuan trong hop dong thué tai chinh. Téng sb tién thué mot loai tai san quy
dinh tai hop dong thué tai chinh it nhat phai tvong duong v6i gid tri clia tai san do
tai thoi diém ky hop dong.

2. “Vén huy dong cua cong ty” la 56 von cdng ty huy dong theo céc hinh
thire: phat hanh c6 phan cac loai, vay clia céc td chirc, cd nhén trong, ngoai nude
va c4c hinh thtre huy dong khac.

3. “Béo toan vin tai Cong ty, cong ty con, cong ty lién doanh, lién két” la

viée bao dam gia tri thuc té cta tién von tai céc thoi diém trong qua trinh sén XUt
kinh doanh.

4. “Du phong giam gia hang ton kho” 1a dy phong khi c6 sy suy gidm cuia
gidtri thuan c6 thé thuc hién duoc thap hon so véi gid tri ghi sb ctia hang ton kho.

5. “Du phong céc khodn ng phai thu kho doi” la dy phong phén gié tri ton
th’ét cua cac khoan ng phai thu dd qua han thanh toan va khoan ng phéi thu chua
dén han thanh toan nhung c6 kha nang khong thu hoi duoc dung han.

6. “Du phong céc khoan dau tu tai chinh” la du phong phan gid tri b ton
tht c6 the xdy ra do giam gia cac loal chung khoén cong ty dang ndm gilt va du
phong ton thét co thé x4y ra do suy giam gia trj khoan dau tu khéc cta doanh
nghiép vao c4c tb chic kinh té nhan von gop.

7. “Dy phong bao hanh san pham, hang hod, cong trinh x4y l&p” 14 du phong
chi ph1 cho nhiing san phim, hang héa, dich vu, cong trinh xdy dung da ban, da
cung cdp hodc da ban giao cho ngudi mua nhung cong ty van c6 nghia vu phai
tiép tuc stra chita, hoan thién theo hop ddng hodc theo cam két v6i khach hang.

8. “Doanh nghiép khac” la doanh nghiép hoat dong theo Luét Doanh
nghiép, hodc Doanh nghiép nudc ngoai hoat dong theo luat phdp nude s¢ tai twong
ung.

9. “Nguoi dai dién phan vbn gop cua Cong ty tai doanh nghiép khac” la

nguoi duge chi sé hitu, Hoi ddng quén tri dé ctr lam nguoi dai dién phén vén gop
cua Cong ty tai doanh nghi€p khéc.

10. “Tré ¢ tic bang cd phleu” la vi€c cong ty cb phan st dung ngudn lot
nhuén sau thué dugc tich luy dé b6 sung tang von didu l¢, bang cach tdng thém cb
phén cho céc c6 dong theo ty 1€ s& hitu co phan cia ting ¢ dong trong doanh
nghiép.

Pidu 3. i twong 4p dung va pham vi diéu chinh



1. Quy ché nay ap dung ddi vai Cong ty cd pl pl'?ln Tan Cang - Long Binh
cac cong ty con, cac don vi truc thudc, nguoi lao dong trong cong ty vanguoi dai
dién phan vOn cia cong ty tai cac doanh nghiép khéc; cac t6 chirc, ¢4 nhan ¢ lién
quan dén hoat dong cua Cong ty.

2. Quy ché nay quy dinh viée quén ly, s dung von, tai san, doanh thu, chi
phi, 101 nhuén, ké hoach tai chinh, ché d6 ké toén, kiém toan va trach nhiém quyén
han cua Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quén tri, Chu tich Hoi ddng quan trl,
Giém dbc cong ty, K& toan truong trong quan ly tai chinh; va trach nhiém quyen
han ctia ngudi dai dién phan vdn ctia cong ty tai cac doanh nghiép khac.

3. Moi hoat dong tai chinh, ké toén cta Cong ty déu thudc pham vi dicu
chinh cta Quy ché nay, trong trudng hop Quy ché nay khong c6 cac quy dinh
tuong Umg thi s& 4p dung cac quy dinh phép luat hién hanh.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy tai chinh

1. Cong ty thuc hién theo cdc quy dinh vé quan ly tai chinh ké toan hién
hanh cua Nha nude va Dicu 1€ cong ty.

2. Cong ty thuc hién theo nguyén tic quan Iy tai chinh tap trung, tu chi va
c6 su iy quyén phéan cap cho cac don vi truc thude phti hop véi cde quy dinh

phép luét, Diéu 1é cong ty va Quy ché nay.

3. Cong ty chiusu kiém tra, giam sat vé hoat dong tai chinh ctia cc co quan

quan Iy Nha nude, phong Tai chinh K& toan, Kiém so4t vién va phong Kiém toan
noi bd TCT TCSG theo quy dinh phap luat, Didu 18 cong ty va Quy ché nay.

9 Chuong 11 !
QUAN LY VA SUDUNG VON
Didu 5. Quan ly von
it Von diéu 1&: Dugc ghi trong biéu 1¢ cta cong ty. Von diéu 1é cta cong

ty do céac cd dong gop, bao gom: von bang tai san cb dinh, tién hodc cic tai san
khéc c6 thé quy d6i dinh gia bang tién.

Viée gop vén cia cd dong thuc hién theo Luét Doanh nghiép.

2. Vige diéu chinh ting, giam v6n Piéu 1& cong ty phai dugce théng qua Dai
hoi ddng cb dong va duoc quy dinh trong Piéu 18 cong ty, dugce su chép thuan cua
cap cd tham quyén. Khi tang von diéu 18 cong ty phai diéu chinh kip thoi trong
bang cén d6i ké toan va dang ky v6i Co quan dang ky kinh doanh Nha nudc theo
quy dinh.

3. Viee diéu chinh ting, gidm vbn gop Diéu 1€ tai cac cong ty con, cong ty
lién doanh, lién két cua cong ty duge coi nhu mot khoan dau tu ra ngoai cong ty
va &p dung theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché ny.

4. C4c ngudn von khac dugc quan ly theo quy dinh cia phap luat.
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8 Glam ddc cong ty chiu trach nhiém truéc Dai hoi dong c6 dong, Hoi
dong quén tri vé bdo toan va phat trién von.
Diéu 6. Bo toan vén
1. Cong ty dugc str dung von dé phuc vu nhu cAu san xuét kinh doanh theo
nguyén tic bao toan, phat trién va st dung von ¢6 hiéu qua mang lai loi nhuan cao
nhat cho céc cb dong, Cong ty tw chju trach nhiém vé hoat dong san xut kinh

doanh trong pham vi s6 von diéu 1¢ da dang ky. Moi bién dong ting gidm von
phai béo c4o chi s¢ hitu va co quan tai chinh TCT TCSG dé gidm sét va theo doi.

2. Cong ty c6 trach nhiém thuc hién céac bién phép bao toan von nhur sau:

a) Thyc hién ding ché do quan ly str dung von, tai san, phan phdi loi nhuan,
ché do quén 1y tai chinh va ché d6 ké toan theo quy dinh cia phdp ludt, Piéu 1¢ va
cac Quy ché quan Iy ndi bd chia cong ty va Quy ché nay;

b) Mua béo hiém tai san theo quy dinh cta phap ludt;

c) Xu ly kip thoi céc gia tri tai san ton thét, cac khoan ng khong c6 kha
nang thu hoi va trich 1ap dy phong rii ro sau day:

- Dy phong giam gia hang ton kho;

- Du phong céc khoan phai thu kho doi;

- Dy phong tdn thét cdc khoan dau tu tai chinh;

- Du phong bdo hanh céc san pham hang ho4, cong trinh x4y lap;

d) Céc bién phép khéc vé bao toan vbn theo quy dinh ctia phép luét;

d) Viéc trich 14p va st dung cac khoan du phong rii ro néu tai diém ¢ khoan
2 Piéu ndy duoc thuc hién theo huéng din ctia B Tai chinh va Quy ché quan ly
cdng ng cua cong ty.

¢) Dinh ky hang ndm Cong ty phai danh gid mic do bao toan von cia doanh
nghiép.

Piéu 7. Huy dong von

1. Ngoai s6 vbn do cb dong gop Von cong ty dugc quyen huy dong von tir
nhiéu hinh thic khic. Viée huy dong vn cla cong ty, cong ty con phai cdn ctr

vao phuong an, ké hoach san xuét kinh doanh hang ndm hozc ké hoach dau tw dai
han dé dam béo st dung v6n huy dong hiéu qua.

Cong ty co thé huy dong von ngén han, trung han hodc dai han, c6 thé huy
dong bang ti san, hién vét hogc hién kim & trong nudc hode ngoai nude phu hop
v6i Pidu 16 cong ty va quy dinh clia phép luat dé phuc vu san xudt kinh doanh.

2. Nguyén tac huy dong vén

a) Viéc huy d0ng v6n phai c6 phuong 4n, ké hoach va duge Dai hoi dong
c¢b dong hodc Hoi dong quén tri thong qua theo thim quyén. Nguoi phé duyét
phuong 4n huy dong von va Giam ddc va nhitng ngudi c6 trach nhiém khéc cla
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cong ty phdi chiu trach nhiém kiém tra, giam sat, dém bao Von huy dong duoc st
dung ding muc dich, dung ddi twong va hidu qua st dung von;

b) Lai suat huy dong von 1a 1ai sudt thi truong, pht hop vo1 quy dinh cua
phap luét, quy dinh Ngan hang Nha nudc Viét Nam va theo hop dong vay von cua
céc to chuc tai chinh, tin dung;

Trudng hop vay vbn ctia tb chic, ¢4 nhan khong phai la t6 chirc hoat dOng
theo Luét cdc t6 chue tin dung, cong ty chi duge vay von v6i muc 1ai sudt khong
vuot qua 150% mirc 1ai sudt co ban do Ngan hang Nha nudc VN cong b tai thoi
diém vay;

c) Téng muc vbn huy dong dé phuc vu séan xuat kinh doanh cta cong ty
(bao gom ca cdc khoan bdo lanh vay von cho cong ty con theo quy dinh phép luét)
phai dam bao ty s6 kha nang tra no ngudng an toan, hé s6 no phai tra khong qué
03 (ba) lan vén chu s hitu duge ghi trén bao cdo tai chinh clia cong ty tai thoi
diém gln nhét v6i thoi diém huy dong vén;

d) Cong ty chi dugc bao lanh vay vbn cho céc cong ty con khi c6 phuong
4n kinh doanh, ddu tu cu thé c¢6 hiéu qua va pht hop véi quy dinh cta phap luét.
Ngoai ra, Cong ty khong phép dugc bao lanh huy dong von cho bat ky td chirc,
ca nhan;

d) Viéc huy dong vbn cla céc\cé nhan, td chirc nwéc ngoai thuc hién theo
quy dinh ctia Chinh pht Viét Nam vé quan ly vay va trd ng nude ngoai.

e) Viéc huy dong v6n phai tuan theo cdc quy dinh cua phép luat hién hanh.

3. C4c hinh thtre huy dong von:

a) Vay von tir ngan hang, céc t6 chire tin dung;

b) Vay vbn tir cic c4 nhan, td chirc kinh té trong va ngoai nudc;

¢) Cam cb, thé chip tai san;

d) Céc hinh thtrc huy dong vbn khéc theo quy dinh cta phép ludt, biéu I¢

cOng ty.

4. Trach nhiém st dung v6n va hoan tra von huy dong

a) Vén huy dong chi duge st dung vao muc dich san xuét kinh doanh,
khong duge st dung vao muc dich khac;

b) Cong ty phai chiu trach nhiém vé viée sir dung dung muc dich va hi¢u
qua s6 von da huy dong, hoan tra Von va lai vay (néu c6) cho chii ng theo ding

cam két trong hop ddng huy dong von;

¢) Vice huy dong vdn ngén han ctia cac ngén hang,. t6 chire tin | dung, cac ca
nhan va to chuc kinh té khéc chi duoc su: dung vao muc dich san Xuat kinh doanh
mang tinh ngén han. Viéc huy dong v6n dé dau tu xdy dung, mua sam trang thiét
bi, may moc... mang tinh chét trung, dai han chi dugc st dung nguon vOn vay

trung va dai han.
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5. Tham quyén quyét dinh va chiu trach nhiém huy dong von:

a) Dai hoi dong c6 dong quyét dinh nhiing phuo’ng an huy dong vbn co gia
tri bing hoic 1én hon 35% (ba muoi lam phén tram) von diéu 1é dugc ghi trong
bdo cdo tai chinh gin nhat ctia cong ty tai thoi diém quyét dinh huy dong von;

b) Hoi dong quan tri quyét dinh nhiing phuong 4n huy dong von c6 gia tri
trén 01 (mot) ty dong dén ducn 35% (ba muoi ldm phan tram) von diéu 1& dugc
ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhit cua cong ty tai thoi diém quyét dinh huy dong
von, va nhig hop dong huy dong von clia céc t6 chirc, c4 nhan khong phai 14 t6
chtrc hoat dong theo Luat cac td chic tin dung;

¢) Giam ddc quyét dinh tung phuong 4n huy dong von co gi4 tri dén 01
(mot) ty dong (trlr phuwong 4n huy dong vén thudc thim quyén cua Hoi dong quan
tri);

d) Gidm ddc cong ty chiu trach nhiém t6 chirc thue hién cdc hop dong huy
dong von sau khi Dai hoi ddng c¢b dong, HDQT quyét dinh théng qua theo tham
quyén.

6. Cong ty dugc su dung cac tai san thude quyen quan ly va st dung dé cam
¢, thé chip tai c4c ngan hang, t6 chie tin dung déhuy dong von phuc vu san xut
kinh doanh ddm béo nguyén tac co hidu qua, bao toan va phat trién Von theo quy
dinh phdp lut hién hanh, Didu 1& cong ty va Quy ché nay. Thim quyén quyét dinh
cam cb, thé chép tai san thyc hién theo khoan 5 Picu ndy.

7. Cong ty khong dU.’O'C dem cam cb, thé chap, cho thué cac tai san di muon,
di thué, nhan gitt ho, nhén cam cb, nhan thé chdp, .. clia cac t6 chite, c4 nhéan khac
néu chua duge sy déng ¥ bang van ban cta chi sé hitu céc tai san do.

8. Giam ddc chiu trach nhiém trude Dai hoi ddng c6 dong, Hoi dong quan
tri v& phuong 4n vay, bao dam su dung von huy dong phai dung muc dich va co
hi¢u qua, hoan trd von va ldi theo ding cam két trong hop dong huy dong vén.

Diéu 8. Cho vay

1.Cong ty dugc quyén str dung vén, tai san ciia cong ty dé cho vay. Viéc
cho vay chi 4p dung khi dam bao céc diéu kién sau:

a) Céc t6 churc, ca nhan c6 tai sén dung & bao lanh cho khoan vén vay clia
cong ty;

b) Cong ty phai xem xét kha ndng dam bao tai chinh va phuong an sir dung
tién vay, phwong 4n kinh doanh cu thé c6 hiéu qua va phi hop véi quy dinh clia
phép luét cta don vi vay; viéc cho vay dp dung trong timg truong hop cu thé
khong duogc tri v6i quy dinh ctia phép luét hién hanh;

¢) Khi cong ty dang c6 dong tién nhan rdi va chua c6 phuong 4n dau tu;

d) Khi don vi vay ¢ d& nghi vay v6n, cam két thanh todn ng vay véi cong

ty.



2. Thoi han cho vay: pht hop v6i nhu cAu vay nhung khong vuot qué thoi
han trong hop dong bao lanh.

3. Lai suét cho vay: 13 14i sut thj truong phd hop véi quy dinh cua phép
luat, nhung khong thap hon mirc 14i suit co ban do Ngan hang Nha nudc Vict
Nam cong bd tai thoi diém cho vay (bdo gia vé 14i sudt cho vay cua 03 ngén hang
ma cong ty co giao dich gan nhét).

4. Di,éu kién cho vay: theo quy dinh chi tiét trong hop dong cho vay. C6 dé
nghi vay von, cam két thanh toan no vay voi cong ty.

5. Mitc cho vay: can cit vao nhu cau vay vén thuc té thong qua thim dinh
clia cong ty va kha nang thanh todn ng vay, nhung khong vuot qua 70% gia tri tai
san dung dé bao lanh cua cong ty vay vbn (trong truong hop quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu nay).

6. Hinh thire cho vay, cong ty chi sit dung cac hinh thirc sau dé cho vay:
a) Thanh toan bang Séc;
b) Thanh toén béng tiy nhiém chi - chuyén tién;

¢) C4c hinh thtrc thanh toan khong st dung tién mat phu hop khéc theo quy
dinh phap luét hién hanh.

7. Tham quyén quy &t dinh va chiu trach nhiém cho vay:

a) Dai hoi dong cb dong quyét dinh nhitng hop ddng cho vay, lai suat va
diéu kién cho vay c6 gié tri bang hodc 16n hon 35% (ba muoi ldm phén trim) vén
diéu 18 duogc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét clia cong ty tai thoi diém quyét
dinh thong qua hop dong;

b) Hoi dong quan tri quyét dinh nhitng hop dong cho vay, 14i suét va didu
kién cho vay c6 gia tri dudi 35% (ba muoi lam phan tram) von didu 1é duoc ghi
trong bdo céo tai chinh gan nhét ctia cong ty tai thoi diém quyét dinh thong qua
hop dong;

¢) Gidm dbc chiu trach nhiém td chue thuce hién sau khi dugc Dai hoi dong
c¢b dong, Hoi dong quan tri quyet dinh thong qua theo tham quyén.

Pidu 9. Piu tw, chuyén nhwgng von ra ngoai cong ty
1. Nguyén t4c dau tu von ra ngoai cong ty:

a) Cong ty dugc quyén st dung vén, tai san cua cong ty dé dau tu ra ngoai
cong ty theo quy dinh ctia phdp ludt hién hanh va Diéu 18 cong ty. Viée sir dung
gia tri quyén st dung dat d€ gop von dau tu ra ngoai cong ty phai theo quy dinh
ctia Luat dat dai va cdc van ban phép luét ¢6 lién quan. Viéc danh gia lai tai san
dé gop vbn dau tu thuc hién theo quy dinh phdp luét hién hanh;

b) Viéc dau tu, chuyén nhuong vér} ra ngoai cong ty phai tuén thu ding céc
quy dinh cua phép luét c6 lién quan, bicu 1¢ cong ty, pht hop voi nganh nghé,
chién lugc phat trién cua cong ty va dam bao nguyén tdc ¢ hi€u qua, tang thu
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nhap, bao toan va phat trién von. T f)ng mtte dAu tu ra ngoai (bao gdm dau tu ngén
han va dai han) khong vuot qué mirc vbn Diéu 18 dugc ghi trong bdo c4o tai chinh
gan nhét cua cong ty;

_ ¢) Cong ty khong duge gop von cling ¢ong ty con dé thanh lap cong ty co
phan, cong ty trach nhiém hitu han;

d) Cong ty khong dugc gop von cling cong ty con ctia TCT TCSG, ma tong

s ¢b phan phan vOn gop cua Cong ty nay sd hitu tai cong ty cd phan cong ty

trach nhiém hitu han ¢6 lién quan bang hodc 16n hon 51% von Diéu & hodc tong
s c6 phén phd thong;

~d) Cong ty khong duge gop vén, mua cb phén clia cong ty con khéc trong
he thong TCT. TCSG.

2. Céc hinh thirc dau tu ra ngoai cong ty:

a) Gop vép dé thanh 14p cong ty con, cong ty lién doanh, lién két; gop vén
thong qua hgp dong hop téc kinh doanh khong hinh thanh phap nhan mai;

b) Mua ¢d phén tai cac cong ty ¢b phin, mua phan von gop tai cong ty trach
nhiém hitu han, cong ty hop danh;

¢) Mua lai mdt cong ty khéc;

d) Mua cong trai, trai phiéu;

d) Céc hinh thte dau tu khac theo quy dinh cta phép ludt hién hanh.

3. Tham quyén quyét dinh va chju trach nhiém dy én dau tu ra ngoai cong
ty:

. a)ybaihoi dong c6 dong quyét dinh du an déul tu ra ngoai cong ty co gia tri
bang hodc 16n hon 35% (ba muoi ldm phén tram) von diéu 1¢ duoc ghi trong bao
c4o tai chinh gan nhat clia cong ty tai thoi diém quyct dinh déau tu;

b) Hoi dong quan tri quyét dinh du 4n dau tu ra ngoai cong ty cb gié tri
dudi 35% (ba muoi lam phan tram) von diéu 18 duogc ghi trong bao céo tai chinh
gin nhét cua cong ty tai thoi diém quyét dinh dau tu,

¢) Hoi dong quan tri cong ty td chirc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 16
cOng ty.

4. Chuyén nhuong von, cac khoan dau tu ra ngodi Cong ty:

La viée chuyén nhugng cac khoan dau tu, phan von gop cua cong ty tai cac
cong ty con, cong ty lién doanh, li€n két, hozc thuc hién hop dong hop tac kinh
doanh.

Viéc chuyén nhuong von va céc khoan dau tw ra ngoai cong ty thuc hién
theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, Luét Chiing khodn va cac van ban quy dinh
phép luét hién hanh, quy dinh ctia TCT TCSG, trong do:

a) Phuong thirc chuyén nhuong vén



= Ly theo hinh thirc gop vén, Cong ty thuc hién chuyén nhuong von, céc
khoan déu tw pht hop v6i quy dinh clia phép luat, quy dinh cia TCT TCSG, bicu
1& ctia Cong ty va cdc cam keét tai cdc hop dong hop tac kinh doanh cuia cac bén;

- Viée chuyén nhuong von phai phan énh déy du gié tri thu’g té phén vbn
ctia Cong ty tai doanh nghiép va dam béo khong lam théat thoat von dau tu cua
Cong ty;

- Trinh tu va thd tuc chuyén nhuong von thuc hién theo quy dinh phap luat
hién hanh va cac van ban c6 lién quan, Diéu 1¢ hoat dong, quy dinh cia TCT
TCSG;

- X4c dinh gia khoi diém khi chuyén nhuong yon: Cong ty lya chon va ky
hop ddng thué t& chirc c6 chirc nang tham dinh gid xdc dinh, dém bdo tudn thu
quy dinh cta phdp luét vé thAm dinh gi4; x4c dinh ddy du gid tri thuc t& phan von
Cong ty7déu tu tai doanh nghiép. Gia khdi diém chi c6 gid tri trong vong 06 (séu)
thang k€ tir ngdy chimg thu thdm dinh ¢6 hiéu luc dén ngay giao dich cudi cling
(d6i véi trudng hop giao dich trén san giao dich ching khoén), hodc tinh dén ngay
cong bd triing gia chuyén nhuong vbn (dbi voi phuong thic d4u gia cong khai,
chao ban canh tranh), hodc tinh dén ngay ky hop dong chuyén nhuong von (theo
phuong thire thoa thuan);

- D6i v6i chuyén nhugng von tai cong ty c6 phan d4 niém yét trén thi truong
chimg khoan hodc dang ky giao dich trén san giao dich ching khoan thi Cong ty
duoc chi dong thuc hién theo cac phuong thire khép 1énh, nhung phai dam bdo
gi4 giao dich (gid san) khong thap hon gid khoi diém duoe xdc dinh theo quy dinh
(trudong hop giad khai diém x4c dinh theo quy dinh néu trén thép hon gia tham
chiéu binh quén cta 30 ngdy giao dich lién tiép trén thi trudong chimg khoan trude
ngay cong b thong tin thuc hién ban c6 phan chuyén nhugng von thi 14y gia tham
chiéu binh quan nay lam gid khoi diém chuyén nhuong von khi giao dich trén hé
thdng giao dich cua thi truong chung khodn va giao dich ngoai san giao dich
chiing khoan dé chuyén nhuong vén tai cong ty cd phan da niém yét).

- Viéc chuyén nhuong vbn tai cong ty cb phan chua niém yét (hodc dd niém
yét, dang ky giao dich trén thi trudng chimg khoé4n nhung khong thuc hién giao
dich trén san giao dich chimg khoan) theo phuong thic dAu gia cong khai; truong
hop déu gi4 cong khai khong thanh cong thi thue hién chao ban canh tranh; truong
hop chao ban canh tranh khong thanh cong thi thuc hién theo phuong thitc thoa
thuén; nhung khong thdp hon gié khoi diém theo quy dinh:

+ Cong ty uy quyén bang vin ban ky hop dong thué So giao dich chimg
khoén, cong ty ching khoan, Trung tdm dich vu, doanh nghiép ddu gi4 tai san
theo quy dinh cta PL vé du gia tai san to chirc thyc hién chuyén nhuong vén
theo nguyén tac sau:

Truong hgp ban dau gia cd phép dé chuyén nhuong von c6 gid tri tinh theo
ménh gid cb phéan tr 10 (mudi) ty dong tré 1én thi Cong ty thué S¢ Giao dich
ching khoan t& chuc ban déu gié.
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Trudng hop ban déu gia cb phan dé chuyén nhuong von ¢b gié tri tinh theo
ménh gi4 cd phan dudi 10 (mudi) ty dong thi Cong ty tu t6 chirc ban déu gi4 hodc
lra chon thu€ S¢ Giao dich ching khodn, cong ty chimg khodn, doanh nghiép ¢6
chtic ning ban ddu gia tai san t6 chic ban du gid co phan

+ Chao bén canh tranh 14 phuong thirc chao ban canh tranh vé gia dé tiép
tuc thuc hién chuyén nhuwong phan vén ctia Cong ty du tu tai doanh nghiép (sau
khi d4 ban ddu gia cong khai khong thanh cong hodc thanh cong nhung chua ban
hét). Viéc chao ban canh tranh thyc hién theo quy dinh phap luét co lién quan.

+ Truong hop chao bén canh tranh khong thanh cong thi thue hién phuong
thtre thoa thuén. Phuong thic thoa thuén la phuong thire chuyen nhwong phan vén
ctia Cong ty tai doanh nghiép truc tiép thoa thun v6i nha dau tu theo quy dinh
phép luét.

b) Béi voi vie chuyen nhuong cac khoan du tw ra ngoai Cong ty: Cong
ty thuc hién trén nguyén tic cong khai, minh bach, bdo toan von; dém bao céc
bude thuc hién nhw quy dinh tai diém a khoan nay;

c) Viée chuyen nhuong v6n clia cong ty dau tu tai doanh nghiép c6 lién
quan dén quyén st dung dét phai tuan thu quy dinh cta phap ludt vé dét dai va
cdc véan ban phap ludt cd lién quan;

d) Thédm quyén quyét dinh chuyén nhuong vén, cic khoan dau tu vén ra
ngoai cong ty theo quy dinh tai khodn 3 Di€u nay.

9 ChwongII'
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN
Piéu 10. Tai san ciia cong ty
Tai sén cta cong ty bao gdm tai san luu dbng, tai san cb dinh, cac Kkhodn

d4u tu tai chinh dai han duoc hinh thanh tir von didu &, v6n vay va cdc ngudn vén
hop phap khac do cdng ty quan ly va khai thac, cy thé nhu sau:

1. Tai san luu dong gdm: t1en mit, tién gii ngan hang, cc khoan dau tu
ngén han, céc khoan phai thu, hang ton kho, tai san ngan han khéc.

2. Tai san ¢b dinh gom: tai san ¢b dinh hitu hinh, tai san ¢b dinh vo hinh,
tai san c6 dinh thué tai chinh, xay dung co ban d¢ dang.

3. C4c khoan dau tu tai chinh dai han bao gém: vbn cua cong ty d4u tu vao
cdng ty con, cong ty lién doanh, lién két va cac khoan dau iw dai han khac.

Piéu 11. Quan Iy tién mit

1. Thi quy 1a ngudi chiu trach nhiém tryc tiép trude Ké toan trudng, Gidm
déc cong ty va trude phép ludt Nha nude vé quan Iy tidn mat. Moi thiéu hut, mat

mat do nguyén nhan chi quan gy ra, thu quy phai bdi thuong. Thii quy khong
dugc kiém lam ké toan trong cong ty.
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2. Nguyén tac quan ly quy tién mat

a) Moi khodn thu, chi phat sinh bang tién phai l4p phiéu thu, phiéu chi va
co du chir ky cua nguoi nhén, ngudi giao, Ké toan truéng hodc nguoi co thdm
quyén cho phép xuét nhap quy theo quy dinh ctia cong ty;

b) Thi qu§ chiu trach nhiém nhép, xuit quy tién mit va ghi chép hang ngay
lién tuc theo trinh tu phét sinh cdc khoan thu, chi quy tién mit, ngoai t€ vao so
quy va tinh ra s ton quy tai moi thoi diém. S quf phai dong dau gidp laiva dénh
s0 trang theo quy dinh. Cudi m01 ngay thu quy phai xdc dinh sb du thuc té ton quy
va doi chleu v6i sb lidu trén s6 ké toan tién mat. Pinh ky cudi thang hodc dot Xuat
phai tién hanh kiém ké quy, trong qua trinh kiém tra ¢6 su chimg| kién ctia Ké todn
tién mat, Ké toan trudng, Gidm dbc cong ty hodc ngudi ty quyén. Két qua kiém
quy dugc ghi chép trén s6 quy va phai 1ap thanh bién ban c6 du chit ky ciia Gidm
dc cong ty hodc nguoi ty quyén, K& toan trudng, tht quy va duoc luu trit trong
chimg tir ké toan ctia don vi. Moi khoan chénh 1&ch thira, thiéu trong kiém ké dugc
Xt Iy nhu sau:

- Chénh léch thiéu Thi qu§ phai bdi thudng;
- Chénh 1éch thira ghi tang thu nhép kh4c.

3. Nghiém cam viéc tam vay, tam Gng tién va cac khoan khéac khong 1ép
phiéu chi, nghiém cAm viéc st dung tién ctia don vi vao muc dich ca nhan hodc
muc dich khéac khong phuc vu cho sén xudt, kinh doanh.

4. De ddm béo an toan cho quy va sir dung hiéu qua vén, Ké toan trudng
cong ty can tinh todn nhu cau str dung tién mit hing ngay dé x4c dinh mirc ton
quy tlen mgt hop 1y nhung t6i da 100 (mot trim) triéu dong (trir trudong hop ngay
cudi tudn, ngdy cudi thang roi vao ngay nghi va ngay 18, tét).

Pidu 12. Quan 1y tién giti ngin hang

1. Tién gui ngan hang phai dugc mo s6 theo dai, , ghi chép kip thoi khi co
nghiép vu kinh té phat sinh. Cén ctt vao gifly béo co, gidy béo ng, ban sao ké cla
Ngan hang kém theo cac chimg tur gbc (ly nhiém chi, séc chuyén khoan, séc bao
chi...) ké toan tién gui deu phai ghi chép hang ngay li€n tuc theo trinh tu phat
sinh. Cudi mdi ngay, moi thang phai xac dinh so du trén sb tién giri v6i sb phu
cua ngan hang ddi chiéu, xac minh kip thoi.

2. Lai suét giri ngén hang: 14 181 suét thi truong pht hop voi quy dinh cua
phép luat, nhung khong thap hon mc 1 suét co ban do Ngan hang Nha nudc
Vi€t Nam cong b tai thoi diém tidn giri ngan hang (dém bao bdo gia vé lai suat
tién gui cua 03 ngén hang ma cong ty co glao dich gan nhét). Thoi gian tién gui
ngan hang: ¢t can s6 du tién mat va nhu cdu SXKD cua Cong ty, chu tai khoéan
Cong ty quyet dinh thoi gian tién gri ngan hang.

3. Phai hach toan chi tiét sb tién gui theo timg tai khoan & Ngan hang aé
tién cho viéce kiém tra, ddi chiéu.
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Pitu 13. Tam ting tién va thanh quyét toan

1. Tam ung tién 1a vi€c ung trude mot khoan tién cho can bd, nhan vién
trong cong ty nham giai quyét cac cong viée da dugc Giam dbc phé duyét. C4
nhén tam tng chi duoc chi tiéu tién da tam tng theo ding muc dich phé duyét.

2. Cong ty mé sd theo doi chi tiét cac khoan tién cho ca nhan ctia don vi
tam ung. Ngay sau khi cOng vi€c d& hoan tAt c4 nhan tam Gmg phai lam thu tuc ho
so, chung tir thanh quyet ton tién tam tng. Chi khi thanh todn durt diém khoan
tam tmg k¥ truGc méi duoc nhan tam tng ky tiép theo.

3. Trudng hop qua 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay cong viéc da hoan tat, c4
nhan tam ng khong thanh quyet to4n tién tam (g hodc khong hoan tra tién chénh
1&ch thira gitra tam tmg va quyét toan thi phong Tai chinh - Ké toan dé nghi Gidm
dbc trir vao tién lvong cua cé nhan tam Gng.

4. Phong Tai chinh - K€ toan ¢4 trach nhiém don ddc cac c4 nhan hoan tng,
nhiing trudng hop qua han theo quy dinh khoan 3 Picu ndy chua thanh todn tam
{ing can ¢ van ban giai trinh bdo cdo Giam ddc cong ty xem xét xu Iy.

5. Thu tuc trinh tu tam Gng: can bg, nhan vién lap Gidy dé nghi tam ting
theo dung biéu mau quy dinh, c6 ky xac nhén cta chi huy b0 phén kém theo cac
tai liéu lién quan gui v€ phong Tai chinh - K& todn kiém tra, kiém soét tinh hop
ly, hop 1€ cua chung tir. K¢é toan truong ky va trinh Gidm dbe ky duyét, giri lai
phong Tai chinh - K& toan méi ¢6 gié tri thuc hién tam tng.

Pitu 14. Quén Iy ng phai thu
Trach nhiém cua cdng ty trong quan ly ng phéi thu la:

1. Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché quan Iy cong ng clia cong ty dé quan
Iy cc khodn ng phai thu, phén cong va xac dinh 19 trach nhiém cua tap the, ca
nhén trong viéc theo ddi, thu hoi cac khoan no.

2. M& sb theo dai day du, chi tiét theo céc khoan ng theo ting dbi tuong
no, thuong xuyén phén loai cac khoan ng (no ludn chuyén, no khé doi, ng khong
¢6 kha ning thu hoi), don ddc thu héi no.

3. Cong ty dugc quyén ban c4c khoan ng phéi thu theo quy dinh ctia phép
ludt, gom ca ng phai thu trong han, ng phai thu khé doi, ng phai thu khong doi
duoc dé thu hoi von. Gid ban cic khoan ng do céc bén tu thoé thuan.

4. No phai thu kho doi la cac khoan ng qud han thanh toan theo quy dinh
ghi trén hop dong hoic céc cam két khac hoic chua dén han thanh todn nhung
khach no kho c6 khé ning thanh todn. Cong ty phai trich lap quj du phong dbi
v6i khodn ng phai thu khé doi theo quy dinh hién hanh ctia Bo Tai chinh:

a) No phai thu khong c6 kha néng thu hoi, cong ty co trach nhiém xur ly. N
n¢ khong c6 khé ning thu hdi dugc sau khi trir tién bdi thudng cia cé nhén, tap
thé ¢6 lién quan duge bu dip bang khoan dy phong no phai thu khé doi. Néu con
thiéu, thi hach todn vao chi phi kinh doanh cta cong ty;
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b) No khéng ¢6 kha ning thu hdi sau khi xi Iy nhu trén, cong ty van phai
theo dai trén tai khoan ngoai bang can ddi ké toan va t& chirc thu hdi. S6 tién thu
hdi duge hach todn vao thu nhap cua cong ty;

¢) Hoi ddng quén tri, Gidm ddc cong ty 6 trach nhiém xt ly kip thoi cac
khoan ng phai thu khé doi, ng khong thu hdi dugc. Néu khong xur ly kip thoi cdc
khoén no khong thu hdi dugc theo quy dinh tai khoan nay thi Hoi ddng quan tri,
Gidm ddc chiu trach nhiém nhu béo céo khong trung thyc tinh hinh tai chinh cta
cong ty. Néu khong xu 1y kip thoi dan dén that thoat Von d4u tu cta chi sé hitu
tai cong ty thi phai chiu trach nhi¢m truée Dai hoi dong cd dong.

5. Cin ctt x4c dinh 1a khoan ng phai thu kho doi:

a) No phai thu dé qua thoi han thanh toéan tr 06 (sdu) thang tré 1én (tinh
theo thoi han tra ng gdc ban dau theo hop ddng kinh té, khé udc vay ng hodc cac
cam két no khac, khong tinh dén thoi gian gia han trd no gitta cdc bén), doanh
nghi€p da giri d6i chiéu x4c nhan ng hodc don dbc thanh todn nhung van chua thu
hoi dugce no;

b) No phai thu chua dén han thanh toan nhung doanh nghiép thu thép dugc
c4c bang chimg x4c dinh d6i twong no c6 kha nang khong tra duge ng ding han
theo quy dinh tai didm ¢ khoan 2 Piéu 6 Thong tu 48/2019/TT-BTC ngay
08/8/2019.

6. Muc trich 1ap:

a) Db voi ng phai thu qué han thanh toan, muc trich 18p du phong nhu sau:

-30% gid tr1 d6i v6i khoan ng phai thu qué han tir 6 thang dén dudi 1 nam.

- 50% gid tri déi véi khoan ng phai thu qua han ti 1 ndm dén dudi 2 nam.

- 70% gia tri d6i voi khoan ng phai thu qué han tir 2 ndm dén dudi 3 ndm.

- 100% gi4 tri ddi v6i khodn no phai thu tir 3 nam tr¢ 1én.

b) Cac khoan no kho doi phai dugc cong ty 1ap Hoi dong xir Iy ng dé xac
dinh rd sb tién khong c6 kha ndng thu hdi, nguy€n nhan, trach nhiém cua tép thé
c4 nhan va kién nghi bién phap xt ly. Hoi dong quan tri, Giam dc can clr vao
Bién ban ctia Hoi ddng xtt Iy no va céc bang chimg lién quan dén khoan no de

quyet dinh x{ Iy nhitng khoan no phai thu khong thu hdi va chiu trach nhiém vé
quyét dinh ctia minh truéc phap ludt.

7. Thdm quyén x@ ly x6a s6 no khé doi:

a) Gidm dde quyét dinh xtt ly x6a s cac khoan no khé doi ¢6 gia tri dudi
100 (mot tram) triéu dong;

b) Hoi dong quan tri quyet dinh x1r I x6a sb cac khoan ng kho doi c6 gia
tri tir 100 (mot trdm) tricu dong dén 01 (mot) ty dong,

¢) Dai hoi dong cb dong quyet dinh xr 1y x6a s6 cac khoan ng kho doi c6
gia tri tir 01 (mot) ty dong trd 1én;
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8. No kh¢ dot phai xu ly x6a 56 theo (quy dinh ctia Nha nudc va duge bu
dép bang tién bdi thudng clia c4 nhén, tap thé c6 lién quan, néu con thiéu thi hach
toan vao chi phi kinh doanh ctia cong ty.

9. Pinh ky, chdm nhét ngay lam viéc cudi cung cla thdng, quy, nim tai
chinh phai doi chicu, xdc nhan cong no phai thu theo quy dinh.

Piéu 15. Cac khoan phai thu khac

1. Cong ty md sd theo dbi cac khoan no phai thu khac phat sinh trong qué
trinh hoat dong cua cong ty, phan anh cac khoan ng phai thu ngoai pham vi phan
anh ¢ cac tai khoan phai thu (phai thu khach hang, phai thu tam tng, phai thu ndi
bd) bao gdm:

a) Gid tri tai san thiéu da duoc phét hién nhung chua xdc dinh dugc nguyén
nhén cho xu ly;
b) Céc khodn phai thu vé boi thudng vat chét do ca nhén, tép thé (trong va

ngoai don vi) gy ra nhu mét mét, hu hong vt tu, hang hod, tién von... dd duogc
xir Iy bat boi thuong;

¢) Céc khoan cho vay, cho mugn vat tu phuc vu san XUAt;
d) Céc khoan phai thu khéc ngoai céc khodn trén.

2. Céc khoan phai thu déu phai duge mé sé ghi chép, theo doi chi tiét, chat
ch€ theo diing noi dung, thoi han thanh toan va phai dbi chiéu, x4c nhan cong ng
phai thu theo quy dinh. Céc khoan cho vay, mugn khong ¢6 cam két tra vay cu
thé, gay tdn thit khong doi duge no thi ngudi quyét dinh cho vay phai boi thuong.

Piéu 16. Quan Iy ng phai tra

D4i v6i cac khoan no phai tra, cong ty ¢ trach nhiém:

1. Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché quan Iy cong ng cia cong ty dé quan
1y cac khoan ng phai tra, phén cong va xac dinh 13 trach nhiém cia tap thé, ca
nhén trong viéc theo ddi, thanh toan cac khoan no.

2. M sd theo dai ddy du, chi tiét cac khoan ng theo ting d6i twong no phai
tra gom ca cac khodn 1ai phai tra.

3. Thanh toan céc khoan no phai tré theo ding thoi han da cam két. Thuong
xuyén xem xét, danh gid, phan tich kha nang thanh toan no cua cong ty, phat hién
tinh hinh kho khén trong thanh toan ng dé c6 giai phap khic phuc kip thoi khong
dé phat sinh cac khoan ng qud han.

4. Dbi véi cac khoan no phai tra bang ngoai té, cong ty phéi hach toan toan
bd chénh léch ty gia phét sinh, danh gia chénh 1€ch ty gid cudiky vao ket qua kinh
doanh trong ndm.

5. Binh ky hang thang, quy, cudi nam tai chinh phai d6i chiéu, x4c nhan
cOng no phai tra theo quy dinh.
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Pitu 17. Pau tw, ning cip, xay dung; hgp ddng mua tai sin cb dinh,
mua hang héa, cung cap dich vu

1. Cong ty duge chu dong lya chon cac phu(mg 4n dau tu, nang cap, xdy
dung; hop dong mua tai san cb dinh, ddi mai thiét bi cong nghé hogc thay dbi két
céu tai san phu hop voi myc ti€u kinh doanh, ch1en lugc phat trién ctia cong ty
bao dam hiéu sudt str dung tai san va st dung von; chu dong thue hién cac hop
d6ng mua hang hoa, cung cap dich vu ddm bao san xuit kinh doanh thudng xuyén.

2. Viée thyc hién dAu tw, nang cAp, xay dung; hop déng mua tai san c6 dinh,
mua hang hoa, cung cap dich vu thuc hién theo quy dinh cta phap ludt, Pidu 18
cong ty, Quy ché quan ly dau tu xdy dyng, mua sim tai sin va mua sim thuong
xuyén cia cong ty va Quy ché nay.

3. Viéc mua sim tai san c¢d dinh phai dya trén ke hoach san xuét kinh doanh
vaké hoach dau tu hang ndm da dugc Dai hoi dong ¢6 déng hodc Hoi dong quan
tri quyét dinh thong qua theo thdm quyén.

4. Thém quyen quyét dinh va chiu trach nhiém vé cac du an d4u tu, nang
cép, xay dung; hop ddng mua tai san ¢b dinh:

a) bai hoi dong co dong quyet dinh c4c du én dau tu, ning cép, xdy dung;
hop dong mua tai san ¢b dinh c6 gia tri bang hogc 16n hon 35% (ba muoi lam
phan trdm) tong gid tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cia cong
ty tai thoi diém quyét dinh du 4n hogc hop dong;

b) Hoi dong quan tri quyet dinh céc du an dau tu, nang cap, x8y dung; hop
dong mua tai san co dinh c6 gid tri dudi 35% (ba muoi 1dm phan trim) tong gid
tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét clia cong ty tai thoi diém
quyet dinh phé duyét du én hoac hop dong. Hoi ddng quan tri phan cép cho Gidm
ddc cong ty quyét dinh va chiu trach nhiém:

- Mua tai san c¢b dinh c6 gia tri khong qua 200 (hai trdm) tri€u ddng/hop
dong d6i vi TSCD di duge phé duyét trong ké hoach dAu tu, mua sam hang nim;
0 Loai Bo

- Mua tai sn cb dinh ¢4 gia tri khong qua 200 (hai trém) triéu dong/hop
dong trong truong hop can thiét, phét sinh ngoai ké hoach dau tu hing nim dé
dam bao kip thoi cho hoat dong kinh doanh. Gidm ddc phai bao cdo giai trinh
HDQT tai phién hop gin nhét va chiu trach nhiém vé tinh hiéu qué cta viéc mua
tai san. Thii tuc mua tai san c6 dinh phai phu hop quy dinh phép luét va cac quy
ché quan Iy ndi bo cia Cong ty.

¢) Giam ddc cong ty:

- To chire thue hién cac du an dau tu, néng cép, xdy dung; hop dong mua
tai san cb dinh ndm trong k& hoach san xuét kinh doanh, ké hoach du tu va ngan
sach hang ndm dé dugc phé duyét thong qua tai diém a diém b khoan 4 Piéu nay
dung quy dinh phép luat lién quan va Diéu 18, cac quy ché quan ly ndi bd cia
Cong ty,
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- Trudng hop céc du an dau tw, ning cép, xfy dung; hop ddng mua tai san
c6 dinh vugt mirc ma Hoi dong quan tri, Dai hoi dong c0 dong da thong qua va
phé duyét thi Gidm dbc phai trinh lai cdp c¢6 thdm quyén d& phé duyét dy 4n, ké
hoach dé diéu chinh kip thoi.

5. Thdm quyén quyét dinh cac hop ddng mua hang héa, dich vu:

a) HOi ddng quan tri quyét dinh cac hop dong mua hang hod, dich vu dam
bao san xuét kinh doanh thuong xuyén co gié tri trén 01 (mot) ty dong;

b) Gidm dbc cong ty quyét dinh cac hop dong mua hang hod, dich vu dam
bao san xuat kinh doanh thudng xuyén ¢6 giatri dén 01 (mot) ty d’ong, truong hop
cac loai hop dong néu trén ‘phu hop v6i biéu gia dé duoc Hoi ddng quan tri phé
duyét théng qua thi Giam ddc cong ty duoc quyén quyét dinh vurot métc ndy nhung
phai bdo dam hiéu qua cho Cong ty.

6. D6i voi tai san b dinh 14 cong trinh, hang muc cong trinh hoan thanh
dua vao st dung thi bit budc phai c6 ho so quyét toan gid tri cong trinh, hang muc
cong trinh. Nguyén gid tai san 6 dinh dugc ghi nhén theo gi4 tri quyét todn duoc
cap c6 tham quyén phé duyét.

7. Viéc xac dinh nguyén gia, gia tri, thoi gian su dung, khéu hao tai san
phai tuan thu theo quy dinh ctia Bo Tai chinh.

+ o 8ullaiway vOn phai tra, chénh léch ty gia ciia cdc khoan vay bing ngoai t&
dé dau tu phét sinh trudce khi dua tai san ¢6 dinh vao khai thac st dung, cong ty
hach toan vao nguyén gié tai san co dinh.

9. Hoi ddng quan tri phan cong va xéac dinh 10 trach nhiém cua tap thé, ca
nhén trong viéc theo ddi quéan ly, st dung tai san ¢d dinh.

Piéu 18. Khiu hao tai san cb dinh

1. TAt ca tai san c¢d dinh hién c6 cia cong ty déu phai trich khéu hao; trir
nhitng tai san khong trich khau hao theo quy dinh hi¢n hanh ctia B Tai chinh.

2. Gidm dbc quyét dinh muc trich khau hao tai san ¢ dinh theo khung khéu
hao quy dinh cua Bo Tai chinh dé thu hdi vén dau tu va bao toan vén. Hoi dong
quan tri quyet dinh muc khu hao ngoai khung quy dinh nhung khong vuot qua
mutc khiu hao cho phép ctia Bo Tai chinh (02 14n) va phai bdo cdo céc co quan
quan ly theo quy dinh.

Pidu 19. Sira chita cong trinh, tai sdn c6 dinh, trang thiét bi

1. Giam dbc cong ty phai trinh Ho1 dong quan tri phé duyét ké hoach va
kinh phi stra chita, bao tri tai san ¢b dinh ctia congty trong ké hoach san xuét kinh
doanh va ngan sach hing nim va chiu trach nhi¢m trién khai thyc hién theo ké
hoach da dugc phé duyét.

2. Khi tién hanh stra chita cong trinh, tai san ¢6 dinh, trang thiét bi, Giam
dbc cong ty yéu cau phong, ban nghiép vu phéi két hop cling don vi st dung tai
sén va phong Tai chinh - K€ toén khao s, 1ap dy trd kinh phi, 1én ké hoach lua

17



chon d6i téc stra chita (tly theo khdi luong gié tri stta chita tai san ¢b dinh dé tién
hanh luya chon nha thau theo ding Quy ché dau tu, quy dinh Luat Péu thau) dong
thoi et nguoi tham gia gidm sat trong qua trinh s chita, nghiém thu khéi lugng
thanh quy &t toan khi hoan thanh.

3. Truong hop stta chita cong trinh, trang thlet bi do sy ¢, mét an toan, dot
xuat ngoai ké hoach dé kip thoi phuc vu san xuét kinh doanh thi Gidm dbc c6
quyén quyet dinh timg hop ddng (su ¢, dot xudt) stta chita cong trinh va stra chita
trang thiét bi c6 gié trji nho hon hodc bang 500 (nam trim) triéu dong va phai bao
cao HPQT tai phién hop gan nhat.

Diéu 20. Thué, cho thué tai san cb dinh

1. Cong ty duoc quyén cho thug tai san cb dinh ctia cong ty theo nguyén tac
c6 hiéu qua, bao toan va phat trlen vén theo quy dinh cta phép luét. P6i v6i tai
san cho thu€ hoat dong, cong ty van phai trich khau hao theo muc quy dinh tai
Diéu 18 cia Quy ché nay. Bbi véi hop ddng cho thué tai san 1a quyén st dung dét
Hoi dong quan tri cong ty phai tién hanh thdm dinh gié theo quy dinh phap luét
hién hanh, khong x4c dinh theo nguyén gia tai san tai thoi diém quyét dinh cho
thué.

2. Thdm quyén quyét dinh va chiu trach nhiém cho thué tai san c6 dinh:

a) Dai hoi dong c¢b dong quyét dinh nhitng hop dong cho thug tai san cd
dinh c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% (ba muoi lim phan tram) tdng nguyén gid
tai sén o dinh duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét ctia cong ty tai thoi diém
quyét dinh hop dong;

b) Hoi dong quén tri quyét dinh nhng hop dong cho thué tai san c6 dinh
¢6 thot han trén 12 (mu:or1 hai) thang hodc gid tri trén 02 (hai) ty ddng dén dusi
35% (ba muoi lim phan trdm) tong nguyén gid taisan cb dinh dugc ghi trong bdo
c4o tai chinh gan nhét cta cong ty tai thoi d1em quyét dinh hop dong; quyet dinh
thong qua c4c hop dong cho thué tai san 1a quyén sir dung d4t, tai san gan trén dét,
ha tAng co s& cong ty.

Giam ddc cong ty quyet dinh timg hop ddng cho thué tai san c6 dinh trong
thoi han den 12 thang va c6 gia tri den 02 (hai) ty dong (trr céc hop dong thué tai
san 1a quyén st dung dét, tai san gén trén dat, ha ting co s6).

¢) Gidm ddc chiu trach nhiém t6 chire thyce hién quy dinh tai diém a didm b
khoan ndy sau khi dugc Dai hoi ddng ¢b dong, HDQT quyét dinh thong qua theo
thdm quyén

3. Cong ty co quyén thué tai san (bao gOm ca hinh thirc thug tai chinh) hodc
ha tang co s¢ cua t4 chitc, c4 nhan dé phuc vu san xuét kinh doanh theo quy dinh
phap luat hién hanh va Picu 1€ cong ty; trén co s phai xéy dung phuong an thué,
c6 ké hoach san xuét kinh doanh phi hop v6i nhu céu cia cong ty va dam bdo
kinh doanh c6 hiéu qua, tai san thué pht hop vdinganh nghé san xuét kinh doanh,
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dich vu cta cong ty. Viéc thué va st dung tai san thué phai tuan theo ding quy
dinh ctia B ludt Dan su va cac quy dinh ctia phép luat khéc c¢6 lién quan.

4. Thdm quyén quyét dinh va chiu trdch nhiém thué tai san c6 dinh:

a) Dai hoi dong ¢d dong quyet dinh nhting hop dong thué tai san c0 gia tri
bang hodc 16n hon 35% (ba muoi ldm phén tram) tong gid tri tai san c6 dinh duoc
ghi trong bao c4o tai chinh gan nhét cta cong ty tai thot diém quyet dinh thug;

b) Hoi ddng quéan trj quyét dinh nhing hop ddng thué tai san ¢b dinh co
thoi han trén 12 (muoi hai) thang hodc gid tri trén 02 (hai) ty dong dén dudi 35%
(ba muoi lam phén trim) tong gid tai san dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan
nhit cta cong ty tai thoi diém quyet dinh hop dong thué; quyet dinh thong qua
cac hop dong thué tai san la quyén st dung dat, tai san gan trén dét, ha ting co s6;

d) Gidm dbc cong ty quyét dinh timg hop dong thug tai san cd dinh trong
thoi han den 12 thang va c6 gid tri den 02 (ha) ty dong (trix c4c hop dong thué tai
san 14 quyén st dung dét, tai san gan trén dat, ha tAng co s&).

¢) Gidm d6c chiu trach nhiém to qchuc thuc hlqn quy dinh tai di’ém a diém b
khoan nay sau khi dugc Dai h¢i dong c6 dong, Hoi dong quan tri quyct dinh thong
qua theo thdm quyén.

Piéu 21. Thanh Iy, nhuwong ban tai san cd dinh

1. Cong ty chi dong nhuong ban, thanh ly d6i v6i tai san lac hau k¥ thuat,
tai san ¢6 dinh hu hong khong phuc hdi dugc, tai san da hét thoi glan sir dung, tai
san khong c6 nhu cau st dung hodc khong str dung duge dé thu hoi vén.

2. Cac don vi, bo phan truc thugc cong ty xét thdy can doc cong ty xem xét
tong hop theo thanh 1y, nhuong ban tai san ¢ dinh dang dugc giao qudn ly thi
phai lap bao cdo, ho so gui Giam doc cong ty xem xét tong hop theo trinh tw quy
dinh va trinh cdp thdm quyén quyét dinh theo quy dinh tai khoén 3 Piéu nay.

3 ,Tham quyén quyét dinh va chiu trich nhiém viéc thanh ly, nhugng ban
tai san co dinh:

a) Dai hoi ddng ¢b dong quyét dinh cac phuong 4n thanh Iy, nhuong ban
tai san ¢b dinh c6 gl tri bing hodc 16n hon 35% (ba muoi lam phan tram) tong

nguyén gid tai san c6 dinh duge ghi trong bao céo tai chinh gan nhét clia cong ty
tai thoi diém quyét dinh thong qua phuong an, hop dong;

b) Hoi dong quan tri quy ét dinh cac phuong 4n thanh ly, nhuong ban tai san
cb dinh c6 gié tri dudi 35% (ba muoi lam phén tram) tdng nguy€n gid tai san cd
dinh ghi trén béo cdo tai chinh gan nhét cia cong ty tai thoi diém quyet dinh thong
qua phuong 4n, hop dong;

¢) Gidam ddc cong ty chiu trach nhi¢m t0 chie thuc hién céc ké hoach,
phuong an thanh ly, nhuwong ban tai san ¢ dinh sau khi duge phé duyét thong qua
tai diém a diém b khoan nay, theo quy dinh phdp luat hién hanh va Piéu 1é cong
ty. Trong truong hop cd phat sinh thay ddi so v6i ké hoach, phuong 4n hodc mirc
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dd ph¢ duyét ma da duoc Hoi dong g quén trl, Dai hdi dong c6 dong thong qua thi

Giam dbc phai trinh lai cdp c6 tham quyen déd phé duy€t ké hoach, phuong &n diéu
chinh kip thoi;

Trudng hop sau khi Hoi dong thanh 1y cong ty td chitc x4c dinh gié tri con
lai hodc thué t6 chire thAm dinh gi4 theo quy dinh néu gid tri thanh ly, nhuong ban
tai san cb dinh dudi 100 (mot trém) tri€u dong s& do Gidm dbe quyet dinh phuong
thirc ban nhung khong thip hon gié thi truong.

4. Céc truong hop thanh ly, nhugng bén tai san c6 dinh quy dinh khoan 3
Diéu nay Cong ty phai lép Hoi ddng thanh ly, Hoi ddong dinh gia (quy dinh tai
Didu 26 Quy ché nay) de xac dinh nguyén gia tai san, g1a tri con lai, gié tri st
dung cua tai san va nhu cau thi truong tinh trang k¥ thudt, gla tri thanh ly, chuyén
nhuong hodc thué to chirc thim dinh gid doc 1ap trude khi t6 chie trinh tu, thu tuc
ban thanh Iy, nhugng bén tai san theo quy dinh phép ludt va Quy ché nay;

béivei phuong an nhuong ban tai san la quyén stt dung dét, Hoi déng quan
tr cong ty phai to chirc thim dinh gi4 theo quy dinh phdp luat hién hanh, khong
st dung theo nguyén gid tai san dé nhuong ban.

5. Truong hop phuong an nhugng ban tai san c6 dinh ctia cong ty khong co
kha nang thu hdi du von da dau tu, Hoi dong quan tri phai tim rd nguyén nhén
khong c6 khé néng thu h01 vbn xem xét x Iy trach nhiém theo Piéu 1é cong ty va
bao cao Dai hoi ddng cb dong, chu sé hitu cong ty.

6. Truong hop tai san ¢b dinh m&i dAu tu, mua sdm da hoan thanh dua vao
str dung trong thoi gian 03 (ba) nam dau nhung khong dat hi€u qué kinh té theo
du 4n dau tu, cong ty khong c6 nhu clu tiép tuc khai théc st dung ma viéc nhuong
ban tai san khong c6 kha néng thu hoi du vén dau tir dAn dén cong ty khong tra
dugc ng vay theo khé u6c hodc hop ddng vay von thi Hoi dong quan tri cong ty
phai lam r8 trach nhiém cla nhitng nguodi c6 lién quan dé bao cao Pai hoi dong
c¢b dong va chi so hitu cong ty xir ly theo quy dinh cia phap luat, Diéu 1é cong ty.

Pitu 22. Quan ly s dung tai san c6 dinh

1. Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cb dinh cia
cOng ty.

2. Tai san ¢b dinh dugce quan ly, st dung theo quy dinh ctia Nha nudc, biéu
18 va Quy ché quan ly tai san co dinh cua cong ty ban hanh:

a) Mdi tai sén cd dinh phai dugc luu trit thanh bo hd so riéng (gdm c6 bién
ban giao - nhén tai san ¢6 dinh, hop dong, hoa don mua tai san 6 dinh va cac glay
t& s& httu, chimg tu khac c6 lién quan). Tai san cb dinh phai dugc phén loai, théng
ké, danh sd va c6 thé riéng, duge phan 4nh trong s6 theo ddi tai san c6 dinh, nhat

ky k¥ thuét trang thiét bi. B hd so ndy phai co chit ky xac nhén cta cac b phén
¢6 lién quan va dugc phé duyét boi Giam dbc cong ty;

20

bl



b) Khi giao - nhén tai san c6 dinh phai 1ap bién ban ban giao ¢6 cdc noi
dung chi yéu sau: chét luong, sé lugng, tinh trang, cac thong s6 k¥ thuét,.... cia
tai san;

¢) Giam ddc cong ty ¢6 trach nhiém td chic thuc hién va chiu trach nhi¢ém
trude Hoi dong quan trj vé tién do, chét luong céc du én da quyet dinh dau tw mua
sdm tai san c6 dinh va duoc quyen diéu ddng tai san thudc quyén quan ly ctia cong
ty pht hop véi nhiém vu san xuét kinh doanh, dam bao:

- Quan ly, st dung hop ly, ding muc dich, khai thac ¢6 hi€u qua;
- Khong dé xay ra ton that, mat mat hodc lang phi tai san.

d) Céc tai san phai duoc mua bao hiém ddm bao phong ngira rii ro ton thét
theo quy dinh cta phéap luat hién hanh.

3. Céc don vi, b0 phén tryc thude trong Cong ty duoc st dung tai san dé
phuc vu san xudt kinh doanh theo quyét dinh duoc giao hodc didu dong cua cong
ty va phai ¢ trach nhiém quén ly, bao quan, bao dudng tai san nhim dam béo va
duy tri nang luc san xuét kinh doanh:

a) Nguoi dai dién phén vén clia Cong ty tai cac cong ty con, cong ty lién
doanh, lién két phai chiu trach nhiém trude Hoi dong quén tri, Gidm dbc cong ty
vé nhitng tai sén dé& giao cho cong ty con, cong ty li€n doanh, lién két quan 1y,
khai thac st dung;

b) Chi huy céc don vi, bd phén truc thudc cong ty chiu trdch nhiém trude
Gidm doc ve nhitng tai san dugc giao quan ly, khai thac st dung;

¢) Chi huy céac don vi, b phan truc thudc phéi ¢ trach nhiém quan ly, bao
quan, béo dudng tai san theo tiéu chuan k¥ thudt ddc thu ting loai tai san nham
dam bao va duy tri nang luc san xuét kinh doanh.

Piéu 23. Diéu chuyén tai san
1. Céc don vi chu dong xay dung phuong 4n didu chuyen tai sn phu hop
v6i nhu cAu st dung dé ting hiéu quéa va khai théc hét cong suat cta tai san.

2. Tai san dugc didu chuyen trong ctng mot b phan thi do Trudng bo phan
quyet dinh. Khi thuc hién diéu chuyén tai san gitta hai bo phan khac nhau thi Gidm
ddc quyét dinh.

3. Tai san dugc diéu chuyén gitta Cong ty véi cac cong ty con, cong ty lién
doanh, lién két hodc gita cdc cong ty con, cong ty lién doanh, lién két v6i nhau
phai thuc hién thong qua phuong thirc mua, ban, thué, cho thué hodc dau tu hop
t4c kinh doanh pht hop quy dinh phép luét hién hanh.

4. Khi diéu chuyén tai san phai 1dp bién ban giao-nhan theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Didu 22 Quy ché ndy va chi huy co quan, don vi, bd phén, Gidm
ddc cong ty phai ky bién ban hodc quyét dinh.

Piéu 24. Panh gia lai tai san va hi¢u qua dau tw
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1. Tai san phai dugc kiém ké, d4nh gia lai dinh ky hodc dot xuét ca vé s
luong, chat lwong va ky thuat 1an gid tri con lai thuc té so véi gid tri con lai thé
hién trén s sach ké toan bai Hoi dong dinh gid tai san (quy dinh tai khoan 3 biéu
26 Quy ché nay) hodc thué don vi doc 18p dinh gid. HOi dong quan tri quyet dinh
viéc danh gid lai tai san trong céc truong hop sau:

- Kiém ké, danh gia lai tai san theo quy dinh cia Nha nudc;
- Dung tai san dé dau tu ra ngoai cong ty;

- Thyc hién chuyén ddi hinh thirc s& hitu cong ty;

- Céc truong hop khéc theo quy dinh.

2. Dai hoi ddng cb dong quyét dinh viéc danh gia lai tai san trong nhiing
truong hop dac biét.

3. Viéc dénh gid lai tai san phéi theo diing cac quy dinh cua Nha nude. Céc
khoan chénh Iéch tang hodc giam gia tri do dénh gid lai tai san thuc hién theo quy
dinh ctia Nha nude déi véi ting trudng hop cu thé.

4. Viéc hach toan cac khoan chénh lgch téng hodc giam von do kiém ke,
danh gia lai tai san do Giam ddc cong ty trinh Hoi ddng quén tri thong qua.

Piéu 25. Kiém ké tai sin
1. Cong ty phai t chire kiém keé tai san trong céc trudng hop sau:

- Xéac dinh so luong tai san (tai san ¢b dinh va du tu dai han, tai san luu
dong va dAu tu ngén han), d6i chiéu cac khoan cong no phai tra, phai thu khi khoa
s& ké toan dé lap bao cdo tai chinh ndm;

- Khi thuc hién quyet dinh chia, tach, sat nhdp, hop nhét, chuyén d6i s&
hitu;

- Sau khi xay ra thién tai, dich hoa. Khi xay ra bién dong 16n tai san cua
cong ty;

- Theo quyét dinh ctia co' quan ¢6 thdm quyén hodc ctia Dai hoi ddng cb
dong, Ho1 ddng quén tri Cong ty, Ban kiém soét.

2 Pbi véi tai san thira, thiéu, no khong thu hdi duge, ng qua han, cong ty
cin xéc dinh rd nguyén nhan, trich nhi¢ém cua nhiing nguoi ¢ lién quan va xac
dinh murc boi thudng vét chét theo quy dinh.

3. Binh ky ngay 01/01 hang ndm sau khi két thiic nam tai chinh cOng ty
phai tién hanh kiém ké toan b0 tai san, cong cu, doanh cu hién co, xac dinh so tai
san thira, thiéu, tai san khong c6 nhu cdu st dung, hu hong.

4. Khi thuc hién k1§m ké Giam dbc cong ty phai quyet dinh thanh 1ap Ban
chi dao hodc Hoi dong kiem k& tai san.

22

Y
A

A\(_‘. <J
WG

“1GA



5. Phong Tai chinh ké toan Cong ty 12 b9 phén chiu trach nhiém t6 chirc,
huong dan va tong hop két qua kiém ké ctia toan Cong ty va cdc thoi diém khoa
s0 1ap bdo cdo tai chinh hang nam.

Piéu 26. Xit Iy ton thit tai san
1. Tén thét tai san 1a tai san bi mAt mat, thiéu hut, hu hong, kém mét pham
chét, lac hau mot, lac hiu k¥ thudt, ton kho  dong trong kiém k€ dinh ky va kiém
ke dot xuat, ké ca ton thét gay ra cho khach hang, nguoi khdc ma cong ty co trach

nhiém boi thudng. Cong ty phai xac dinh gid tri da bi ton that, nguyén nhén, tréch
nhiém va xu Iy nhu sau:

a) Tai san da mua bao hiém néu xay ra ton that thi xt ly theo hop dong bao
hiém;

b) Néu nguyén nhén do chu quan thi tép thé, ca nhan gay ra ton that phaj
chiu trach nhiém bdi thudng thiét hai bang tién, tai san hodce khau trir luong hodc
theo hop ddng trach nhiém. Giam dbc cong ty quyét dinh muc boi thuong dudi
100 (mot tram) tri¢u dong, Hoi dong quén tri cong ty quyét dinh mtrc boi thudng

tr 100 (mot trdm) triéu dong tro 1én theo quy dinh clia phép luat va chiu trach
nhiém v& quyét dinh ctia minh;

c) Gid tri tai san ton thét sau khi da bu dip bang tién bdi thudng cta ca
nhén, tap thé, cua td chirc bao hiém néu thiéu duoc hach todn vao chi phi san Xuét
kinh doanh trong ky;

d) Nhiing truong hop déc biét do thién tai hode do nguyén nhén bat kha
khang géy thiét hai nghiém trong, cong ty khong thé tu khic phuc dugc thi Hoi
dong quén tri lp phuong an xu ly ton thét trinh Pai hoi dong co dong. Dai hoi
dong cb dong quyét dinh viéc xir ly tén thét theo thdm quyén;

d) Truong hop khong xac dinh dugc viée t6n that tai san 12 do nguyén nhan
khach quan hay chu quan thi chi huy cdc don vi, bo phén chiu trdch nhi€ém boi
thuong thiét hai bang tién, tai san hodc khéu trix luong hogc bi xt ly theo quy dinh
ctia phép luat. Hoi dong quan tri quyet dinh mic bdi thudng theo quy dinh cua
phap ludt va chiu trdch nhi€ém vé& quyét dinh cta minh;

¢) Cong ty co trach nhiém xu ly kip thoi cdc khoan t6n thét tai san, truong
hop dé cac khoan ton tht tai san khong duge xu ly thi Hoi dong quan tri, Giam
d6c cong ty chiu trach nhiém trude ai hoi dong ¢b dong nhu trudng hop bdo cdo
khong trung thyc tinh hinh tai chinh cong ty.

2. Khi phat hién ra ton thét tai san tai don vi, b phan nao thi phu trach bo
phan d6 1ap bién ban trinh 1€n Gidm dbc cong ty. Cong ty phai lap Hoi dong dinh
gia xac dinh gié tri da t6n thét, nguyén nhan, trdch nhiém.

3. Hoi dong dinh gid, Hoi dong thanh 1y, nhugng ban, thanh Iy tai san cb
dinh trong cong ty do Giam dbéc cong ty quyet dinh thanh lap bao gdm cac thanh
vién:
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- Dai dién ban Gidm ddc cong ty;

- K& toan trudng cong ty;

-Chuyén gia k¥ thuat (trong hay ngoai DV) am hiéu v¢& loai tai san c6 dinh;
- Thanh vién Ban kiém soat;

- Dai dién bén giao, don vi bd phan truc thudc dang quan ly tai san (néu
c0);

- Céc thanh vién khéc do Giam dbc cong ty quyét dinh.

Pidu 27. Quan ly hang ton kho

1. Hang hoa tdn kho bao gdm hang hoa mua vé dé ban, dé phuc vu cho san
xudit con ton kho; hang hoa mua dang di trén duong, hang giti ban, nguyén licu,
vat li€u, cong cu dung cu ton kho hodc d4 mua dang di trén duong, san phim do
dang trong qua trinh san xudt hogc san phdm hoan thanh nhung chua nhép kho,
thanh pham tdn kho hogc thanh pham da g ban ..

2. Gi4 hang hoa tdn kho duoc x4c dinh theo gid gbc bao gdm: gié mua, chi
phi ché bién va chi phi khéc 6 lién quan nhu chi phi van chuyen phi boc xép, chi
phi bdo quén, phi bao hiém, thue nhép khau dé dua hang hoa ton kho vé dia diém
va trang thai hién tai. Néu gid gc trén sd ké toan cao hon gié tri thuan c6 thé thuc
hién duoc thi doanh nghiép phai trich 14p du phong gidm gid hang tn kho theo
quy dinh hién hanh.

3. Cong ty cd quyen va chiu trach nhiém thanh 1y, nhuong ban ngay nhiing
hang ton kho keém chét luong, lac hau k§ thuat, chdm ludn chuyén dé thu hoi von..
Thim quyen thanh ly, nhugng ban thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 21
Quy ché nay.

Pitu 28. Quan ly vat tw, nhién liéu, hang hoa, cong cu dung cu, doanh
cu

1. Vidc quan Iy vét tw, nhién lidu, hang hod, cong cu dung cu, doanh cu thuc
hién theo quy dinh phép luat, Diéu 1€ cong ty va Quy ché quan Iy mua sam thuong
xuyén cla cong ty.

2. Giam ddc cong ty chiu trach nhiém lua chon don vi cung ung, dich vu,
don gid phu hop VoL quy dinh phap ludt hién hanh, Quy ché quan ly dau tu mua
sam cong ty hodc biéu gi4 da trinh Hoi dong quén tri cong ty phé chudn.

3. Giam ddc cong ty can cir nhiém vu SXKD, xdy dung Quy ché quan ly,
dinh muc st dung vat tu, nhlen liéu, cong cu dung cy, doanh cy trinh HDQT thong
qua; ban hanh Quy ché vé dinh muc quan ly st dung céc loai vén phong pham
dinh muc dién thoai, cong tac phi khac.

4. Cong ty giao cho cdc Phong (Tai chinh - Ké toén, K§ thuét - Cong Trinh,
T8 chitc — Hanh Chinh, Co Giéi) duge phan cong phdi mé so theo doi chi tiét céc
vat tu, nhién liéu, hang hod, cong cu dung cu, doanh cu theo tung loai, trng nhom,
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ting thr nguyén liéu, vat liéu va tu chiu trdch nhiém bao v€ an toan moi vat tu,
tai san cong cu dung cy, doanh cu cia cong ty.

5. Vi€c mua sém phai lap ké hoach, duy trt va phai dam bao quy tr inh kiém
tra, xét duyét vé sé luong, chét lugng vé gia ca mua sam theo quy dinh cia cong
ty; trir truomg hop ngoai 1€, moi ching tir thanh todn c6 gié tri tr 200 (hai trdm)
ngan dong déu phai c6 hoa don tai chinh theo ding quy dinh cia phap ludt va phai
chdp hanh nghiém theo Luat Ké toan, ché do quan Iy chi tiéu tai chinh.

6. Hang thdng cdc phuong tién dang st dung tai cong ty phai tién hanh kiém
ke, 1ap béo cdo quyét toan st dung vat tw, nhién liéu theo dinh muc d& dugc Cong
ty quy dinh dbi v6i timg loai phuong tién. Truong hop xdy ra thira, thiéu phai bdo
cho va giai quyét theo quy dinh ctia cong ty.

7. Thuc hién kiém ké vt tu, hang hoa, ton kho, cong cu dung cy, doanh cu
dang su dung theo dinh ky va dot xudt quy dinh tai Pidu 25 Quy ché nay.

8. Céc truong hop hu hong, mét mat pha1 bo cdo ngay voi chi huy don vi,
b0 phan truc tiép quan 1y va co quan, don vi c6 trach nhiém quan ly tai san cong
ty tong hop trinh Giam dbe cOng ty c6 bién phdp xu Iy ngay hodc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 26 quy ché nay.

; ~ Chuwong IV
QUAN LY DOANH THU VA CHI PHI

Piéu 29. Quan Iy doanh thu

1. Doanh thu ctia cong ty bao gdm doanh thu tir hoat dong kinh doanh va
thu nhap khéc.

2. Doanh thu tir hoat dong kinh doanh gém doanh thu hoat dong kinh doanh
thong thuong va doanh thu hoat dong tai chinh:

a) Doanh thu tir hoat dong san xudt kinh doanh thong thuong gdm: 14 toan
b6 doanh thu tlr viéc cung cip san pham, hang hod va dich vu ctia cong ty duoc
khéch hang chép nhan thanh toan (khong phan biét d& thu hay chwa thu dugc tién)
bao gdm ca cac khoan phu thu va phi thu thém;

b) Doanh thu tir hoat dong tai chinh: 1a doanh thu tién 141, cd tie, loi nhudn
duoc chia va doanh thu hoat dong tai chinh khéc cua cong ty. Bao gom:

- Tién 14i: 14i tién giri, 14i cho vay, 181 ban hang tra cham, tra g0p, lai dau tu
trai phiéu, tin phiéu va cac loai ching chi c6 gié trj khac; chiét khau thanh toén
duoc hudng do mua hang hod, dich vu thanh toén s6m dugce quy dinh trong hop
dong;

- Co tirc, loi nhudn dugc chia; thu nhép tir viéc thu hdi hogc thanh 1y cac
khoén Von g6p lién doanh, dau tu vao cong ty lién két, dau tu vao cong ty con,
dau tu von khéc; chénh 1éch ai chuyén nhuong vén;



- Thu nhép vé hoat ddng dau tu mua, ban chimg khoén ngén han, dai han;
- Lai chénh léch ty gia hdi doai phat sinh trong ky;
i Chénh 1€ch ty gia héi doai danh gié lai cac khoan muc tién t€ co géc ngoai
té cudi ky két chuyén doanh thu;

- Thu nhép vé cic hoat dong dau tu khéc.

3. Thu nhap khac gom céc khoan thu tir viée thanh Iy, nhuong bén tai san
c¢b dinh; thu tién bao hiém dugc boi thuong; cac khodn ng phai tra nay mét chu

duoc ghi tang thu nhap, thu tién phat khach hang do vi pham hop dong va cic
khoan thu khéc.

4. Céc khoan thu nhén dugce tir vi€e chia lgi nhuan sau thué thu nhap doanh

nghiép cta hoat dong gép von c¢d phan, lién doanh, lién ket thi cong ty khong phai
ndp thué thu nhap doanh nghiép.

Pidu 30. Ghi nhan doanh thu

1. Bbi vdi hang ban n0i dia, hoa don gid tri gia tang dugc xuat ngay khi
xuat hang. D6i v6i hang xuét khéu, hoa don gié tri gia tdng chi dugc xuét khi hoan
tat céc thi tuc hai quan.

2. Didu kién ghi nhan céc khoan doanh thu, thu nhép tai Diéu 29 Quy ché
nay dugc xac dinh theo céc quy dinh ctia BO Tai chinh vé viéc ban hanh va cong
bd chuén muc ké toan Viét Nam.

3, Dpanh thu phai dugc ghi nhéan chi tiét theo loai hinh, khoan muc doanh
thu san pham, hang hoa hay dich vu.

4. Giam dbc cOng ty chiu trach nhiém trudc Hoi dong quén trj vé vide quan
ly chat ch&, phén anh day du, kip thoi moi khoan thu phét sinh theo dung quy dinh
v€ hach toan ke toan cua phép luat, Pidu 16 cong ty va Quy ché nay. Nghiém cAm
viéc dé ngoai s sach ké toan bat ky khoan thu nao trong hoat dong san xuat kinh
doanh cuia cong ty.

Piéu 31. Chi phi hoat ddng san xuét kinh doanh

Céc khoan duoc tinh vao chi phi hoat dong sén xuét kinh doanh cua cong
ty 1a cac khoan chi phi phat sinh lién quan dén hoat dong san xudt kinh doanh
trong nam tai chinh va co day du ching tir hoa don hop 1y, hop 1€ theo quy dinh
cua Bo Tai chinh, bao gOm:

1. Chi phi san xuét kinh doanh:

a) Chi phi nguyén vt liéu, nhién liéu, dong lyc, ban thanh phim, dich vu
mua ngodi (tinh theo mirc tiéu hao thuc té va gid goc thuc té), chi phi phén bd
cOng cy, dung cu lao dong, chi phi stra chita tai san ¢6 dinh, chi phi trich trudce chi
phi sira chita 16n tai san c6 dinh;

b) Chi phi khéu hao tai san ¢ dinh tinh theo quy dinh tai Diéu 18 Quy ché
nay;
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¢) Chi phi tién lwong, tién cong, chi phi ¢6 tinh chat luong phai tra cho
ngudi lao dong; tién lwong, thi lao ctia ngudi quéan ly cong ty theo quy dinh phap
luat;

d) Chi phi bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi
cong doan cho ngudi lao dong ma cong ty phai trich ndp theo quy dinh Nha nudc;,

d) Chi phi giao dich, hoa hong mbi gidi, tiép khéch, tiép thi, xdc tién thuong
mai, quang c4o, tiép tan, khanh tiét, hoi hop tinh theo chi phi thuc té phét sinh;

¢) Chi phi bang tién khac gbm:

- Céc khoan thué tai nguyén, thué dét, thué mon bai;

- Tién thug dét;

- Tro cép thoi viéc, mét viéc cho nguoi lao dong;

- Pao tao nang cao nang luc quén ly, tay nghé cua nguoi lao dong;
- Chi cho cong téc y té;

- Chi nghién ctru khoa hoc, nghién ctru ddi méi cong nghé;

- Thudng sang kién cai tién, thuong tang nang suat lao dong, thuong tiét
kiém vat tu va chi phi. Mtrc thuéng do Gidm ddc cong ty quyet dinh can clr vao
hiéu qua cong viéc trén mang lai nhung khong dugc cao hon sb tiét kiém chi phi
do cdng vi¢c do mang lai trong 01 (mot) ndm;

- Chi phi cho lao dong nir;
- Chi phi cho cdng tac bao vé mdi truong;
- Chi phi @n ca cho nguoi lao dong;

- Chi phi cho cong tdc Dang, Doan the tai cong ty (phan chi ngoai kinh phi
ctia td chire Pang, Doan thé duoc chi tir ngudn quy dinh);

- Céc khoan chi c6 tinh chét phtic loi chi truc tiép cho ngudi lao dong nhu:
chi dam hiéu, hy ctia ban than va gia dinh nguoi lao dong; chi mua bao hiém nhan
tho, chi tham quan du lich, chi hd trg diéu tri bénh; chi hd trg bd sung kién thirc
hoc tép tai co s¢ dao tao; chi hd tro gia dinh ngudi lao dong bi anh hudng boi
thién tai, dich hoa, tai nan, 6m dau; chi khen thuéng con cua nguoi lao dong co
thanh tich t6t trong hoc tap; chi hd trg chi phi di lai ngay 18, tét cho nguoi lao dong
va nhimng khoan chi c6 tinh chét phuc loi khac. Tong 80 chi ¢ tinh chét phic loi
néu trén khong qua 01 thang lwong binh quén thuc té thyuc hién trong nam tinh
thué ctia Cong ty;

- Céc khoan chi phi bang tién khéc theo quy dinh cua phép lugt.

g) Gid tri ton that do thién tai, dich bénh va c4c truong hop bt kha khang
khac khong dugc boi thuong;



h) Gi4 tri cdc khodn du phong gidm gia hang hoa tdn kho, du phong ng phai
thu khé doi, chi phi trich trudc bao hanh san pham, cic khoan du phong theo quy
dinh ctia phap luat dbi v6i doanh nghiép hoat dong trong linh vuc dic thi;

1) Céc chi phi khéc.
2. Chi phi hoat dong tai chinh

a) Chi phi lién quan dén dau tu ra ngoai doanh nghiép (gop von lién doanh,
lién két, thanh 14p cong ty con, cong ty lién doanh, lién két...);

b) Chi phi 14i vay vén kinh doanh. L3 chénh léch ty gia héi dodi phat sinh
trong ky; Chénh léch ty gia hdi do4i dénh gia lai cic khoan muc tién t& ¢6 gdc
ngoai t& cudi ky két chuyén chi phi;

¢) Chi phi chiét khu thanh toan, chi phi cho thué tai san;

d) Dy phong giam gia dau tu chimg khoén, chi phi mua bén c phiéu, trai
phiéu, k& ca khoan ton tht trong dau tu tai chinh (néu co)

d) Chi phi hoat dong tai chinh khéc.
3. Chi phi khéc

a) Chi phi khéc: 1a chi phi phat sinh do céc su kién hay cdc nghiép vu riéng
biét v&i hoat dong thong thudng trong cong ty, gom:

- Chi phi thanh 1y, nhugng ban tai san c6 dinh va gid trj con lai cta tai san
c0 dinh thanh ly, nhugng ban tai sdn c6 dinh;

- Chi phi cho vi¢c thu hoi cac khodn ng kho doi dd xoa s6 ke toan;

- Chénh 1&ch 16 do d4nh gid lai vat tw, hang hod, tai sin cb dinh dua di gop
von lién doanh, dau tu vao cong ty lién két, dau tu dai han khéc;

- Tién phat do vi pham hop dong kinh té;

- Céc khodn chi phi khéc.

b) Thué thu L nhép doanh nghi€p: dugc coi 14 chi phi ctia cong ty dé xac dinh
1o1 nhuan sau thué.

Pidu 32. C4c khoén chi khong dwge trir thué thu nhap doanh nghlep

Trong mot s6 tinh huong phat sinh céc khoan chi khong dap tmg du céac
didu kién theo quy dinh tai Diéu 31 Quy ché nay thi phai tudn thi cac quy ché
quan tri ndi bd cta cong ty, dugc cép co thdm quyén phé duyét chap thudn va
cOng ty s€ khong duoc trir thué thu nhap doanh nghiép (chi tiét theo quy dinh cta
Luat thué thu nhap DN).

Piéu 33. Quan Iy chi phi

Cong ty phai quan Iy chat ché cdc khoan chi phi dé giam chi phi va gia
thanh san pham nham ting loi nhuén bang cac bién phép quén ly sau day:
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1. Xay dung, ban hanh va td chtre thue hién cée dinh mure kinh té - ky thuat
phi hop v6i dic diém kinh té - k§ thuat, nganh, nghé kinh doanh, md hinh t6 chre
quan 1y, trinh d¢ trang bi clia cong ty. Céc dinh mtic phai dugc phd bién dén tan
ngudi thuc hién, cong bd cdng khai cho nguoi lao dong trong cong ty biét dé thuc
hién va kiém tra, gim sat. Trudong hop khong thyc hién dung dinh mirc, lam téng
chi phi phai phén tich rd nguyén nhén, trach nhiém dé xir 1y theo quy dinh cua
phép ludt. Néu do  nguyén nhén chu quan phai boi thuong thiét hai. Thdm quyén
quyét dinh muc bdi thuong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 26 Quy ché nay.

2. Dinh ky 6 thang t6 chirc phén tich chi phi san xudt, gia thanh san pham
ctia cong ty nham phat hi€n nhing khau yéu, kém trong quan Iy, nhitng yéu to
lam tang chi phi, gia thanh san phim dé c6 giai phap khéc phuc kip thoi.

3. Chi phi phai dugc ghi nhén chi tiét theo loai hinh, khoan muc chi phi
theo sén pham, hang héa hay dich vu.

Pitu 34. Gia thanh sin pham, chi phi dich vu tiéu thy

1. Téng gié thanh toan bo san pham hang hoa tiu thu trong ky (hodc gid
thanh hang hoa bén ra) bao gdm: gia thanh san xuit san pham, hang héa tiéu thu
trong ky (hodic gia vén); chi phi quan Iy cong ty phét sinh trong ky; chi phi ban
hang phat sinh trong ky.

2. Chi phi dich vy tiéu thu trong ky gdm chi phi dich vu phét sinh trong k¥,
chi phi quan 1y cong ty, chi phi ban hang, chi phi dich vu phét sinh.

3. Nguyén tic va phuong phap xéac dinh gid thanh san phém, dich vu theo
quy dinh tai Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh.

Piéu 35. Xy dung dinh mic

1. Ngoai viéc tuan thu cac quy dinh v& dinh mtrc tiéu chuén cua Nha nudc,
can ¢ vao nhu cau thuc té Giam doc cdng ty xdy dung ban hanh cdc Quy dinh
chi tiét dinh mtc nhu sau:

- Binh murc tdn kho vat tu;

- Dinh muec tiéu hao nhién li€u, vat tu;

- Dinh muc san xudt;

- Dinh mc hao hut trong san xuét, kho;

- Dinh mtc cong ‘Eé.c phi; Dinh mtrc chi phi hanh chinh (dién thoai, van
phong pham, giao dich ti€p khach, dién - nudc) va cdc dinh mirc khac...

2. Gidm dbc cong ty thanh 14p Ban dinh mic k¥ thudt c6 nhiém vu xac dinh,
danh gid va xay dung dinh mac mot cach khoa hoc va phu hop thuc t& hoat dong

sén xuét kinh doanh cong ty. Céc dinh murc x4y dung s€ dugc pho bién dudi hinh
thirc van ban, quy dinh hodc thong bdo dinh kém timg thoi diém.

3. Céc khoan vuot dinh muc phéi Xin y klen bang van ban va phai dugc
Giam ddc hodc HDQT phé duyét theo thdm quyén phé duyét trude khi thuc hién.
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4. Dinh ky 06 thang Ban dinh muc k§ thut t6 chirc kiém tra, phan tich,
dénh gi4 lai cdc dinh méc dé c6 diéu chinh phi hop thuc té.

Piéu 36. Tién lwong

1. Trude ngay 30/11 hang nam, Gidm dic phai bao cdo Hoi dong quan tri
quy tién luong ké hoach ctia ngudi lao dong; quy tién lrong ké hoach cta nguoi
quén 1y, diéu hanh cong ty cho ndm tai chinh tiép theo. Hoi dong quén tri pha
trinh Pai hoi dong co dong thudng nién thong qua. Thoi gian quyét todn quy tién
luong thuc té theo thoi gian téng quyét todn clia cong ty.

2. Tién luong, t1§:n thudng va cac khoan phy cap lwong ctia nguoi lao dong
duoc trd theo ndng suat, chat lugng va hiéu qua cong viéc clia nguoi lao dong,
phu hop vo6i quy dinh ctia B luét lao dong, phdp luat co lién quan va hiéu qua

hoat dong SXKD ctia cong ty. Qu§ tién luong cong ty dugce phan phdi theo nguyén
téc co ban sau:

- Thue hién phan phéi theo lao dong, tién luong phu thude vao két qua lao
dong cudi cung cla tlmg nguoi, tung bd phén;

- Nhiing truong hop déc biét, thuc hién cac cong viéc doi hoi trinh do
chuyén mon k¥ thudt, tay nghé cao, quan ly gioi, dong gbp nhi€u vao hi€u qué san
xudt kinh doanh cta cong ty dugc trd luong cao;

- Quy tién luong dugc phan phdi truc tiép cho ngudi lao dong lam vige
trong cong ty, khong duge st dung vao muc dich khéc;

- Ban Giam dbc cong ty phbi hop véi td chirc Cong doan cong ty dé xdy
dung Quy ché tra luong pht hop v6i cdc van ban quy dinh phap lut hién hanh.
Quy ché tra luong phai phd bién cong khai va dangky véi co quan ¢0 tham quyén,
duoc chinh stta bd sung va thong qua Hoi nghi nguoi lao dong hang nam.

3. Cong ty thyc hién vie tinh tra luong cho ngudi lao dong dudi hai hodc
nhiéu hinh thitc: qu§ luong tra tryc tlep cho nguoi lao dong theo lwong khoén,
lwong san pham hoic lwong thoi gian..

4. Cong ty x4c dinh nhu cau va xdy dung ké hoach lao dong hing nim ding
ky v6i co quan ¢6 thdm quyén lam co s& trich BHXH, BHYT, BHTN va lam can
ctr dé tuyén dung lao dong hodc giai quyét lao dong khong c6 viée 1am theo quy
dinh.

5. Phong T6 chitc - Hanh chinh chi dong xdy dung cc Quy ché tré luong,
tra thuong theo ting khoi; xdy dung thang, bang lwong phu hgp véi ndi quy, quy
ché ctia cong ty va quy dinh ctia phép luat.

Pidu 37. Hoa hong mbi giéi

1. Hoi dong quén tri Cong ty ban hanh Quy ché chi hoa hdng va quy dinh

mirc chi hoa hong chi tiét cho ting linh vuc kinh doanh nhung phai tuén thi theo
nguyeén téc:

30



a) Dich vu phai dem lai hiGu qua cho cong ty, phan loi nhuén dem lai bang
doanh thu dich vu trur tong chi phi (bao gom chi phi hoat ddng san xuat kinh doanh
va cAc chi phi bing tién khéc);

b) Khéng vuot qua 5% (ndm phan tram) gid tri doanh thu hogc khong vuot
qud 30% (ba muoi phan trdm) loi nhuan (lgi nhufn bang doanh thu trir tAt ca céc
chi phi, khong bao gém chi phi hoa hong) mang lai tir dich vu do;

iR Téng muc chi phi dich vy, chi phi hoa hong dich vu va céc khoan chi
tiép khach giao dich, doi ngoai.,.. phdi trong ké hoach hodc muc di phé duyét.
Trudng hop vuot mic phai c¢6 ké hoach va giai trinh bdo cao HDQT cong ty.

2, D&i v6i chi hoa hong dich vu cho cénhan la nguoi Viét Nam: Cong
ty ky hop dong mbi gioi véi c4 nhéan nhén tién hoa hong, phai 18p Bang ke/bé
nghi thanh todn kém theo chimg tir chi tién. Bang ké/Dé nghi thanh ton phai ghi
ro ho tén, so CMND, MST thu nhép ca nhan, dia chi ngudi nhan, ni dung thanh
to4n, sb tién thanh toan; cong ty phai thyc hién khéu trir thué thu nhép c4 nhan
khong thuong xuyén tai nguon theo quy dinh Thué thu nhap c4 nhan hién hanh.

3. Giam dbc duyét chi hoa hong khong vuot qua 5% (nam phén tram) gia
tri doanh thu hogc khong vuot qua 30% (ba muoi phan tram) loi nhudn mang lai
tir dich vu cung cp cho khach hang. Néu mtc hoa hong dich vu vuot quéa 5%
(ndm phén trim) gi4 tri doanh thu hodc vuot qué 30% (ba muoi phan tram) loi
nhuén phai duge Hoi dong quan tri cdng ty phé duyét bd sung hodc chap thuan.

4. Giam ddc cong ty duyét cac khoan chi hoa hdng c6 gia tri nhé hon hodc
bang 100 (mot trdm) triéu dong/khach hang/thang, trén 100 (mdt trdm) tri€u
dong/khach hang/thang thi phai xin y kién cua Hoi dong quan tri cong ty trudce
khi thuc hién.

Chwong V
LOINHUAN VA PHAN PHOI LOI NHUAN

Pitu 38. Loi nhuin thye hién

1. Loi nhuén thuc hién trong ndm cta cong ty la téng loi nhuan cua hoat
dong san xuat kinh doanh va lgi nhuén hoat dong khac phat sinh trong ky .

2. Loi nhuén hoat dong san xudt kinh doanh bao gém:

a) Khoan chénh léch giita tong doanh thu tir hoat dong sén xuét kinh doanh
thong thudong voi tong chi phi lién quan hoat dong kinh doanh cta cong ty;

b) Khoan chénh léch gifta tong doanh thu hoat ddng tai chinh v4i chi phi
hoat dong tai chinh cta cong ty.

3. Loi nhuén hoat dong khéac 1a chénh 1éch gitta thu nhap tir hoat dong khac
v6i chi phi hoat dong khéc phét sinh trong ky.

Pidu 39. Phan phdi loi nhadn va trich 1dp cac quy
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1. Lot nhuén thyuc hién cta cong ty sau khi bu dap 16 nam trude theo quy
dinh cta Luat Thué thu nhdp doanh nghiép va nop thué thu nhap doanh nghiép;
trir di céc khoan chia 1ai hop tac kinh doanh dugc sir dung theo nghi quyét ctia
Dai hoi dong cd dong, Hoi ddng quan tri va phu hop voi biéu 1¢ cong ty.

2. Can ct theo dé xuét cua Hoi ddng quan tri, Pai hoi ddng cb dong quyét
dinh st dung loi nhuén sau thué con lai dé trich 1ap cic quy nhung phai dam bao
khong vuot qué ty 1€ theo quy dinh cta phéap luét hién hanh.

Piéu 40. Quan 1y va sir dung cac quy

1. Quy dau tu phat trién ding dé:

a) BS sung von didu 1é cho cong ty;

b) Dau tu mé rong quy md hoat dong san xudt kinh doanh hoiic dau tw chidu
sdu cho doanh nghiép;

c) DPbi méi trang thiét bi, cong ngh¢; nghién cu ap dung ‘tién b6 khoa hoc
k¥ thuét trg gitip thém cho viéc dao tao, ning cao tay nghé va dicu kién lam viéc;

d) Céc hoat dong dau tu khac.

’ Dai hoi dong cb dong quyét dinh hinh thtre va bién phap dau tu theo nguyén
tac ¢6 hi€u qua, bao toan va phét trién von.

2. Quy khen thuong dung dé:

a) Thuong cuéi nam, thudng dinh ky, thuong dot xudt, thuong theo quy
dinh ctia phap lut vé thi dua khen thudng cho nguoi lao dong. Muc thudng do
Gidm dc quyét dinh trén co s ndng sudt lao dong va thanh tich cong tac cua mdi
cén by, cong nhan vién trong cong ty, sau khi thong qua Hoi dong thi dua khen

thudng va tham khao y kién Cong doan cong ty, theo Quy ché da duoc Hoi nghi
Nguoi lao dong cong ty thong qua;

b) Thudng dot xuat cho nhitng c4 nhén, tp thé trong cong ty vi di ¢6 thanh
tich dong gép mang lai hiu qua cho cong ty; mic thuéng do Gidm dc quyét
dinh theo Quy ché hodc thong qua Hoi ddng thi dua khen thudng cong ty.

¢) Thuong cho nhiing c4 nhan va don vi ngoai Cong ty c6 dong gop nhiéu
cho hoat dong kinh doanh, cong tdc quan ly cua cong ty; mic thuong do Giam
dbc quyét dinh.

3. Qu§ phuc lgi dung dé:

a) Dau tu xdy dung hodc sira chita cdc cong trinh phic loi cta cong ty;

b) Chi cho céc hoat dong phiic loi cong cong cua tap thé NLD trong cong
ty;

¢) Chi hiéu, hy cho CB, CNV c6ng ty va ngoai doanh nghiép...;

d) G6p mdt phan vén dé dau tu xay dung cdc cong trinh phuc lgi chung
trong nganh, hodc voi cac don vi khéc theo hop dong;
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d) Ngoai ra c6 thé str dung mdt phan quy phuc loi de trg cap kho khan dot
xudt cho nhitng nguoi lao dong ké ca nhimg truong hop v& huu, vé mét stc, 1am
vao hoan canh kh khin, khong noi nwong tua, hodc lam cong téc tir thién x& hi;

~ Vi€e su dung quy phic loi do Gidm dbc quyét dinh sau khi tham khéo y
kién ctia Cong doan cong ty va han murc dd duge Hoi nghi Nguoi lao dong thong
qua.

4. Viéc st dung céc quy noi trén phai thyc hién cong khai tai chinh theo
quy dinh tai Hoi nghi Nguoi lao ddng hing nam.

5. Quy thudng ban didu hanh cong ty duoc st dung dé thuong cho ngum
quén ly cong ty, Ban kiém soét cong ty. Mic thudng do Dai hoi ddng c¢b dong
quyét dinh trén co s dé nghi ctia Hoi dong quén trj theo két qua hoat dong cua
cong ty. Cong ty chi dugce chi quj khen thudng ban diéu hanh sau khi thanh toan
cac khoan no va cac nghia vu tai san khac dén han phai tré.

Chwong VI
KE HOACH TAI CHINH, KE HOACH PAU TU,
CHE $310) KT, TOAN THONG KE VA KIEM TOAN

Didu 41. K& hoach tai chinh

1. Cén ct vao dinh huéng chién luge, quy hoach phat trién san Xuat kinh
doanh da dugc chi s¢ hitu phé duyét, cong ty xéy dung k& hoach san xuét kinh
doanh, ké hoach tai chinh dai han pht hop vé1 ké hoach dinh huéng di dugc chu
s& hitu quyét dinh.

2. Trudc ngay 30/11 hang nam, Giam déc phai trinh Hoi dong quan trj phé
chuén ké hoach tai chinh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap tng
cac yéu cau clia ngan sach phit hgp cling nhur ké hoach tai chinh nim (05) nim;

3. Hot dong quan tri quyét dinh ké hoach tai chinh ctia cong ty va bdo céo
Pai hoi dong cd dong lam cén ctr gidm sat va danh gid két qua quén ly, diéu hanh
hoat dong san xut kinh doanh cua Hoi dong quan tri va Giam ddc cong ty.

Pidu 42. Ké hoach dau tw

1. Cong ty phai thuc hién xéy dung phuong an va k& hoach dau tu hing
nam pht hop vt ké hoach san xuét kinh doanh ciia cong ty.

2. Hoi dong quan tri quyét dinh phuong an va ké hoach dau tu cua cong ty
trong thAm quyén va béo céo Dai hoi dong ¢ dong lam can ot dé gidm sét va
danh gia hiéu qua cia viéc dAu tu, kha nang quan Iy, diéu hanh dy 4n ctia Gidm
dbe.

Pidu 43. Bao céo tai chinh.

1. Nam tai chinh bét dau tir ngay 01 thang 01 nim duong lich va két thuc
vao ngay 31 thang 12 clng nam.
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2. Cong ty st dung don vi ‘uen té trong ké todn 1a dong Viét Nam (dong),
néu c6 phat sinh céc nghiép vu kinh té bang ngoai t€ thi phai dbi ra dong Viét nam
theo quy dinh cia phép ludt hién hanh.

3. Cubi ky ké toan (quy, nam), cong ty phai 14p, trinh bay va gl cdc bdo
c4o tai chinh va béo cdo thong ké theo quy dinh ciia phap luét S ché d¢ béo céo

tai chinh va Diéu 1¢ cong ty. Hoi dong quén tri chju trach nhiém vé tinh chinh x4c,
trung thuc clia cic bdo cdo nay.

4. Cong ty phai thué céc td chirc kiém toan doc lap dé klem todn bdo cdo
tai chinh theo quy dinh ctua phap luat. Tuén thu, ph01 hop, cung cép tai liéu theo
céc ké hoach ctia phong Tai chinh Ké toan, phong Kiém todn ndi bo TCT TCSG.

5. Cong ty thuc hién cong khai tinh hinh tai chinh theo quy dinh cua Nha
nude, chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sét ctia co quan tai chinh ¢6 tham quyén
d6i v6i cong tac tai chinh cia cong ty theo quy dinh ctia phap luét.

6. K& toan truong Cong ty chiu trach nhiém giai trinh khi céc co quan tai
chinh c6 thim quyén thanh tra, kiém tra, gidm sat cong téc tai chinh ké toan clia
Cong ty theo quy dinh cta phép ludt Viét Nam.

Dicu 44. Yéu cau cong tac ke toan, thong ke, kiém toan

1. Cong ty phai tuan thu ding luét ké toén, luat théng ke, ché do kiém toan,
lap va gui béo cao quy, ndm ding mau biéu, thoi gian quy dinh; phai phan 4nh
day du, trung thue, chinh x4c, khach quan ctia sb liéu, tai lidu.

2. Bao cao quyf;t todn tai chinh tong hop ndm clia cong ty bao gdm: céc
mau biéu b4o cdo quyét todn tai chinh doanh nghi¢p ban hanh theo quy dinh hién
hanh.

3. Luu gitt, bado quan chiing tur ké toan theo dung ché do.

Pidu 45. T6 chike cong tac ké toan, théng ke, kiém toan

1. Cong ty phai t8 chitrc va thuc hién cong tac ké toan, thong keé, kiém todn
theo ché do K& toan Viét Nam (VAS). Cong ty ép dung hé thong tai khoan Ké

toan theo Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cta Bo trudéng Bo Tai
chinh ban hanh.

2. Cubi ky ké toan (quy, ndm), Phong Tai chinh - K¢é toan chiu trach nhiém
1dp béo cdo quyét todn tai chinh trinh Giam ddc cong ty.

3. Ban Kiém so4t hogic B9 phén gidm s, kiém soat ndi bg (duoc ty quyen)
¢6 nhiém vu tham tra bdo cdo tai chinh clia cong ty va chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc cua so liéu béo céo tai chinh da duge thdm tra. Sau khi thim tra, trinh
Hoi dong quan tri phé duyét.

4. Cong ty phai thué mot cong ty kiém todn doc lap dé thuc hién kiém toan
bAo c4o tai chinh trude khi cong bd cong khai tinh hinh tai chinh cta cong ty.
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5.Cong ty phai thyc hi¢n cong bo cong khai tinh hinh tai chinh cua cong ty
va chiu trach nhidm tru6e phap luat vé s6 liéu da cong bd.

Diéu 46. Chitng tir ké toan

1. Tét cé cac chimg tir gbe vé ké toan tai chinh déu do Gidm dbc phé duyét
(trr nhitng linh vye dé duge Gidm ddc uy quyén) va chiu trach nhiém trude Hoi
dong quén tri va Dai hoi dong c6 dong. Chi huy céc don vi trude khi trinh Giam
ddc, c6 trach nhiém kiém tra ky x4c nhan va chiu trdch nhiém v& ¥ kién x4c nhan
ctia minh trude Giam dbe. Moi khoan chi sai, chi khong dung, thi tuy ting truong
hop cu thé s& chiu trach nhiém lién d6i cho cac doi tugng co lién quan: Cé nhén
ndo chi sai c& nhan d6 phai bdi thuong va chiu trach nhiém trude Chi huy don vi,
Chi huy cdc don vi chiu trach nhi€m trudc Gidm dbe.

2. Cong ty phai luu gilt cac tai li€u sau:
- S0 séach, ching tur, tai liéu ké todn, b4o cdo tai chinh hang ndm (k€ ca bao
céo cac don vi truc thudc ndp 1én cong ty);

- B4o c4o kiém todn nodi bd, bao cdo kiém toan doc lap, bao cdo cua Ban
kiém soat, tai liéu quyét toan thué ctia Y quan thué, cac quyét dinh bién ban thanh
tra kiém tra cta co quan c6 tham quyén..

- Céc tai li¢u khéc theo quy dinh cua Luét Doanh nghi¢p.

3. Cong ty phai luu gift cdc tai liéu co lién quan dén cong tac tai chinh ké
todn tai tru s& chinh va tai cac don vi truc thudc. Thoi gian luu gilt, bdo quéan ding
ché d6 va theo quy dinh cda phép luat.

Chuong VII
QUAN LY TAI CHINH VOI PON VI TRUC THUQC CONG TY CON,
CONG TY LIEN DOANH, LIEN KET

Pidu 47. Quan Iy tai chinh cla cic don vi tryc thude

1. Céc don vi truc thudc cua cong ty thyc hién cac quyén va nghia vu theo
quy dinh, phan cap, Gy quyén clia cong ty; Quén ly tai chinh dbi véi cac don vi
truc thudc dugc xac 1ap theo Diéu 1& Cong ty va cdc quy dinh trong Quy ché quan
ly tai chinh nay.

2. Céc don vi trire thude cong ty khong ¢o v6n va tai san riéng, toan bo von
va tai san cua don vi truc thude 14 thudc quyen s& httu cia cong ty. Cong ty co thé
phén clp, uy quyén cho cac don vi truc thude thue hi¢n mot s6 nhiém vu trong
cOng tac quan ly tai chinh va hach to4n k& toan. Viéc phan cép, uy quyen dugc
thé hién bang vin ban cho ting don vi tryc thude. Chi huy céc don vi chiu trach
nhiém truge Gidm ddc vé hiéu qua ctia viéc st dung von, tai san, ngudn luc khac.

3. Cong ty thyc hién ché do hach toan ké toan tap trung déi véi cac don vi
truc thudc. Két qua hoat dong san xuét kinh doanh cta c4c don vi tryc thudc thé
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hién trong bdo cdo tai chinh cia cong ty. Ting don vi trye thudce khong hach toan
ket qua san xuat kinh doanh riéng.

4. Céc don vi truc thudc ¢ trach nhiém thuc hién dung Quy ché quan Iy tai
chinh cta cong ty va cac ty quyen ctia Giam ddc cong ty cho don vi truc thudc,
chiu su kiém tra, gidm sat v& hoat dong tai chinh, quan ly tai san cua phong Tai
chinh - Ké todn, Ban Kiém soét va céc co quan, don vi chirc ndng cua cong ty va
céac co quan quan ly nha nudc co lién quan. Dinh ky hodc dot xudt, cong ty to chirc
kiém tra di v6i hoat dong san xuét kinh doanh, cong tac tai chinh cta cc don vi
tryc thude. Két qua kiém tra duoc bao cdo Gidm dbc xem xét,

5. Ddi véi Von va tai san ton thét, cong no khé doi, don vi trye thude duogc
xtt ly theo sy phéan cp, Gy quyen cua cong ty. Céc truong hop can xu ly phai ¢6
chimg tu, tai liu chung minh, téng hop va giai trinh v&i cong ty trong béo céo
dot Xuat, bédo céo dinh ky hang nim cua cic don vi truc thudc.

6., Chiu su diéu dong v& nhén sy va tai san tir cdng ty theo phuong 4n dugc
Giam doc phé duyét.

Diéu 48. K¢ hoach tai chinh, san xuit kinh doanh ciia cdc don vi truc
thuoc

1. Céc don vi tryc thude cé nhiém vu lap ké hoach tai chinh, san xut ké
hoach kinh doanh hang ndm bdo céo cong ty. Cong ty thuc hién giao ké hoach san
xuét kinh doanh hang nam cho céc don vi truc thudc.

2. Céac don vi true thudce chiu trach nhiém trién khai ké hoach san xudt kinh
doanh hiang nim da dugc Giam doc giao. Pinh ky hodc dot xuat phai bao céo tinh
hinh thuc hién ké hoach vi cong ty.

Dbi v6i ké hoach dau tu xdy dung co ban, ning cp, mua sim trang thiét
bi, chi huy cac don vi trye thue phai 1ap phuong an trinh Giam ddc cong ty hoic
Hoi dong quén tri phé duyét theo thAm quyén trude khi thuc hién. Pon vi truc
thudc phai chép hanh nghiém chinh ché d6 quan Iy dau tu, x4y dung ctia cong ty.

Pidu 49. Quan ly tai chinh d6i voi cong ty con, cong ty lién doanh, lién
ket

1. Cong ty 1a chu s& hitu phan von ma cong ty da dau tu gbp vao cac cong
ty con, cong ty lién doanh, lién két thuc hién quy¢n, nghia vy va trach nhiém cua

¢ dong gop theo quy dinh ctia phdp luét va Piéu 1¢ cta cong ty con, cong ty lién
doanh, lién két.

2. Cong ty thyc hién quyén, trach nhiém va nghia vu clia ¢6 dong thong qua
Ngu(n dai dién phan vbn clia cong ty tai cac cong ty con, cong ty lién doanh, lién
két theo quy dinh ctia phép luat hién hanh, Diéu 1¢ Cong ty va Piéu 1é clia céc
cong ty con, cdng ty lién doanh, li€n két.

3. Ngum dai dién phan vbn gbp clia cong ty hodc nhitng Nguoi duge cong
ty ctr tham gia quan ly, diéu hanh tai céc cong ty con, cong ty lién doanh, lién két
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phai chiu trach nhiém true Hoi dong quan tri, Giam ddc cong ty vé viéc quan ly,
sir dung von tai san an toan, higu qua theo quy dinh phdp luét, Quy ché nguoi dai
dién phan vén va Quy ché nay.

4. Cong ty c6 quyén va nghia vu chu yéu sau:

a) Cong ty thuc hién quan 1y tai chinh ddi vm cac cong ty con, cong ty lién
doanh, lién két thong qua Nguoi dai dién phén vn, thanh vién Hoi dong quén tri,
Kiém soét vién, cong ty d& cir tham gia quan ly, dicu hanh, gidm sét pht hop véi
Piéu 18 cong ty, Quy ché quan Iy tai chinh cia cong ty tai cac cong ty con, cong
ty lién doanh, lién két va quy dinh ctia phép luat.

b) Thu ¢0 tire, chiu rdi ro tir phan von cua minh ¢ cdc cong ty con, cong ty
lién doanh, lién két;

¢) Chiu trach nhiém v& hiéu qua sir dung, bo toan va phat tién phan von da
gop vao cac cong ty con, cong ty lién doanh, lién két;

d) Yéu cu céc cong ty con, cong ty lién doanh, lién két cung cp céc bdo
cdo, tai ligu va thong tin cén thiét nhu quy dinh d¢é 14p bao céo tai chinh hop nhét,
cac béo c4o tong hop khéc theo quy dinh;

d) Céac quyén va nghia vu khéc theo phap ludt va Piéu 18 cua cic cong ty
con, cong ty lién doanh, li€n két.

5. Loi nhuén cua cdc cong ty con, cong ty lin doanh, lién két duogc phan
phdi theo quyet dinh cua Dai hoi dong cd dong cac cong ty con, cong ty lién
doanh, lién két.

6. Cong ty khong duoc truc tiép rtit von da dau tw vao céc cong ty con, cong
ty lién doanh, lién két dudi bét ky hinh thirc ndo nhu: diéu dong von, diéu dong
tai san khong thanh toan tién.

7. Cong ty chi dugc rat vbn diéu 1¢ thong qua viée chuyén nhuong cb phan
hay phan vén gop cho nha dau tu khéc hodc giai thé doanh nghiép.

8. Viéc dung cd tic duge chia dé ting von dau tu vao cdc cong ty con, cong
ty lién doanh, lién két do Hoi dong quan tri cong ty quyét dinh.

; Chuwong VIIL
HE THONG GIAM SAT VA KIEM TOAN NQI BQ
Piéu 50. Vai tro giam sat va Kiém toan ndi by
1. Cong ty thanh 1ap mot bo phén giam sat va kiém toan ndi bo hodc quy
trinh kidm so4t ndi bo dam bao hé thong kiém soat ndi bd dugc tuan thi. Bo phan

gidm sat va Kiém todn ndi bd chiu trach nhi¢m truee Hoi dong quan tri cdng ty,
phong Kiém toan ndi bd TCT TCSG va ¢ trach nhi¢m kiém tra:
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a) Viéc tudn thi cac quy dinh phap luét, quy trinh va chinh sach cia cong
ty, cling nhu viéc danh gid tinh chinh xé4c cta céac bao c4o tai chinh va bédo céo
quan tri cua cong ty;

b) Xac dinh c4c rii ro, cic van d& va ngudn gbe clia viée kém hiéu qua va
xay dung ké hoach giam thiéu nhiing diéu nay.

2. B phén gidm sat va Kiém toan ndi bd béo cdo truc tlep lén Hoi dbng
quan tri. V4i su hoat dong hiéu qua cua bo phén nay, gitip cho h¢ théng Kiém soét
ndi bd cta cong ty s€ lién tuc dugce kiém tra va hoan thién.

3. Trong truong hop cong ty chua thanh 1dp dugc B0 phén giam sat va Kiém
to4n ndi bo. Ban Kiém soat cong ty la co quan co ddy d quyén han va trach nhiém

dé thuc hién céc chic ning kiém tra, gidm sat cong ty theo quy dinh phép ludt
hién hanh va Diéu 1§ cong ty.

Pidu 51. Nguyén tic gidm sat va Kiém toan ni b

Kiém toan noi bo thuc hién quyén va trach nhiém ctia minh theo quy dinh
phap luét va Diéu 1& cong ty dé ngdn chdn gian lan, gidm thiéu sai sot, rdi ro,
khuyén khich hoat dong hi€u qua nhim dat dugc sy tudn thu cdc chinh sdch va

quy trinh dd duoc thiét lap. Do do, de thuc hién thanh cong viéc gidm sat va Kiém
s04t ndi bd doi hdi mot sO nguyén téc chung:

1. Quy ché hoat dong va quy trinh Kiém toan ndi bd duge xéc dinh rd rang
béang vian ban va phai dugc truyén dat rong rii trong ndi b cong ty .

2. Can bo, NLD ctia cong ty phai tuén thi hé théng giam sat, kiém soat ndi
bo. Nhitng rui ro phai duoc phén tich dénh gié rd rang va ¢6 bién phap kiém soat
rui ro.

3. Toan bo giao dich trong cong ty phai dugc thyc hién voi su uy quyén
thich hop trong pham vi quyén han dugc giao ctia Nguoi ty quyén va Nguoi dugce
iy quyén theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1& ¢ong ty. Trach nhiém kiém tra,
gidm sét céc giao dich phéi dugc phan cp rd rang.

4. Dinh ky tién hanh céc bién phap kiém tra doc lap va ning cao hiéu qua
cta c4c bién phap gidm sat, kiém so4t noi bo.

Chuong IX
QUYEN HAN, TRACH NHIEM CUA HOI PONG QUAN TRI, GIAM
POC, KE TOAN TRUONG TRONG VIEC QUAN LY TAI CHINH
CONG TY

Pidu 52. Quyén va trach nhi¢m cia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri thuc hién chirc nang quan ly Iy didu hanh cong ty, t6 chire
thuc hién, kiém tra gidm sét cc hoat dong tai chinh trong pham vi thAm quyen
theo quy dinh Luét Doanh nghiép, Diéu 1é cong ty, Nghi quyet cua Dai hoi dong
cb dong va Quy ché nay.
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2. Hoi déng quén tri cong ty co quyén, nghia vu sau:

a) Thuc hién céc quyén va nghia vu theo Didu 27 Diéu 1€ cong ty.

b) Trinh béoﬁcéo tai chinh nam da duoc kiém todn, bao cdo quén tri cong ty
1én Pai hdi dong co dong;

: ,c) Phuong 4n st dung loi nhuan sau thué. Xt Iy cac khoan 16. Xay dung,
deé xuat ty 1¢ trich vao cac qu¥ tir lgi nhuén sau thué cua cong ty,

~ d) Thong qua céc chi ti€u ké hoach tai chinh, ké hoach san xuét kinh doanh
hang nam,;

d) Ctr ngudi dai dién phan v6n dau tu ctia cong ty vao doanh nghiép khéc;

e) Kiém tra, gidm sat Giam dbe va ngudi quan Iy khac cia Cong ty trong
cong tac quan 1y tai chinh, ké toan, kiém toan, thuc hién cdc nghia vu dbi v6i Nha
nuadc theo quy dinh;

g) Quyét dinh cac van dé khac theo quy dinh ctia phép luét.

3. Hoi ddng quén tri cong ty co trach nhiém sau:

a) Thuc hién trung thue, c6 trach nhiém véi cac quyén han va nghia vu
dugc giao vi lgi ich ctia Nha nude, cta cong ty va cla ngudi lao dong néu Ho1
dong qudn tri vi pham biéu 1¢ cong ty, quyét dinh vuot thdm quyen khong ding
thdm quyén; loi dung chire vu, quyén han gay thiét hai cho c¢ong ty va Nha nudce
thi phai boi thudng theo quy dinh ctia phap ludt, Ditu 1¢ cong ty. Mitc bdi thuong
do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh;

b) Céac nghia vu khac theo quy dinh cia phép luét, Diéu ¢ cong ty.

Didu 53. Quyén va trach nhiém ciia Chii tich Hoi ddng quén tri

1. Thue hién c4c quyén han, nghia vu, trach nhiém duoc quy dinh tai Luét
Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty, Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri va Quy ché nay.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri cong ty c6 quyén, nghia vu, trdch nhiém sau:

a) Thay mat Hoi dong quan trj kiém tra, gidm sét Giam doc va ngudi quan
ly khéc cua cOng ty trong cong tac quan ly tai chinh, ké toan, kiém toan, thuc hién
cac nghia vu d6i v6i Nha nude theo quy dinh;

b) Yéu ciu Giam ddc va ngudi quan ly khéc cia cong ty bédo cdo, giai trinh
cac ndi dung lién quan dén quan ly tai chinh, ké toan, kiém toan, thuc hién c4c
nghia vu d6i véi Nha nudc theo quy dinh trudce khi trinh Hoi dong quén tri;

¢) Khong duoc loi dung chirc vu, quyén han dé st dung vdn, tai san, thong
tin tai chinh cta cong ty nhim thu loi riéng cho ban thén, gia dinh va ngudi khéc;

d) Chu tich Hoi dong quén tri vi pham Diéu 18 cong ty, quyét dinh vuot
tham quyen khong ding thdm quyen loi dung chic vu, quyen han géy thi€t hai
cho cong ty va Nha nuéce thi phai bdi thuong theo quy dinh cia phép luat, Diéu 1&
cOng ty. Mirc bdi thudng do Dai hoi dong cb dong quyét dinh;
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d) Thuc hién trung thuc, c6 trach nhiém v6i cdc quyén han va nghia vu
duoc giao vi loi cich ctia Nha nude, clia cong ty va ciia ngudi lao dong.

Diéu 54. Quyén va trach nhiém cia Gidm doc cong ty

1. Thuc hién chirc nang quan Iy diéu hanh cong ty theo cdc quyén han,
nghia vy, trach nhiém duoc quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luat Ké toan, icu
1& cong ty, Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri va Quy ché nay.

2. Giam dbc cong ty ¢6 cac quyén sau:

a) Giam ddc 12 nguoi dai dién phap luat ctia cong ty, quyét dinh trong viée
thuc hién ké hoach tai chinh da duoc Ho1 déng quan tri phé duyé€t;

\ b) Lap céc ké hoach tai chinh, ké hoach sin xuit kinh doanh, ngan sach
hang nam trinh Ho1 dong quan tri;

c) X4y dung céc dinh mirc k§ thuét, dinh mc lao dong, dinh muc chi tiéu
tai chinh ndi bd phu hop voi didu kién san xuét kinh doanh dé l1am can ct diéu
hanh hoat dong sén xuét kinh doanh cua cong ty.

3. Gidm ddc c6 trach nhiém va nghia vu sau:

a) Chiu trich nhiém trude Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri vé bdo
toan va phat trién von cua cong ty;

b) T6 chirc va chi dao thuc hién cong tac ké ton trong cong ty theo quy
dinh ctia Phép luét v& K& toan va chiu trdch nhiém truc ‘uep vé hiu qua cda nhiing
sai pham do minh gdy ra; chiu trach nhiém lién d6i d6i v6i nhitng sai pham do
ngudi khic gy ra nhung thudc trach nhiém quan ly cua minh;

¢) T4 chirc kiém tra ké toan trong ndi bd don vi va cac don vi truc thude,
cac Cong ty con, Cong ty lién doanh, lién két trong pham vi Pidu 16 va Quy ché
quan ly tai chinh Cong ty;

d) Chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri, Dai hoi dong cd dong va trudce
phép luat cong téc quan ly tai chinh, didu hanh hoat dong san xuét kinh doanh cia
cdng ty; chiu trach nhiém vé viéc 1ap va trinh bay, tinh trung thuc, chinh x4c va
hop ly ctia bao c4o tai chinh va thong tin tai chinh cong ty;

d) Khong loi dung chirc vu, quyén han dé sit dung von, tai san, thong tin tai
chinh cua cong ty nham thu loi riéng cho ban than, gia dinh va nguoi khac;

e) Giam doc vi pham Diéu ¢ cong ity quyet dinh vuot thim quyen khong
diung thdm quyen loi dung chittc vy, quyén han gay thiét hai cho cong ty va nha
nude thi phai bdi thudng theo quy dinh cua phép luat, Pidu 1¢ cong ty. Mic bdi
thuomg do Hoi ddng quan tri quyét dinh;

g) Thyc hién trung thuc, co trach nhiém v6i cdc quyén han va nghia vu
dugce giao vi loi cich ciia nha nudc, cua cong ty va ciia nguoi lao dong.

Pitu 55 Quyén va trach nhié¢m cia K¢ ton truwéng cong ty
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1. Thyc hién chic ndng quan Iy cong ty theo cac quyén han, nghia vy, tréch
nhiém duoc quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luét K& toan, Didu ¢ cong ty, Nghi
quyét ctia Hoi dong quan tri va Quy ché nay.

2. K& toan truong cong ty co quyen sau:
—3a) Ké toan truong 1a ngudi ding ddu bo méay ké toan ctia cong ty c6 nhiém
vu t0 chitc thuc hién cong tac ke toan trong cong ty;
b) C6 quyén doc lap vé chuyén mon, nghiép vu ké toan;
¢) Bao luu y kién chuyén mén bang vén ban khi c6 ¥ kién khac véi ¥ kién
cua nguoi ra quyét dinh.
3. K& toan trudng c6 trach nhiém va nghia vy sau:

a) K& toan trudng chiu sy lanh dao cia Gism doc cong ty; ddng thoi chiu
sw chi dao va kiém tra cia K& toén truong TCT TCSG v& chuyén mon, nghiép vu;

b) Té chtic diéu hanh bd may ké toan, phén cong nhiém vu cho ting
CBCNV phong Ké toan theo quy dinh ctia Luat Ké toan;

¢) Lap bao c4o tai chinh tudn thu ché do ké todn va chuén muc ké toén; ky
trén cc béo cdo, ching tu ke toén, chiu trach nhiém truge Giam dbc cong ty, ve
tinh trung thuce hop 1y cia s liéu trén bao céo tai chinh cua cong ty;

d) Ké toan trudng thuc hién chirc nang chi dao, kiém tra cong tac quan ly
tai chinh va ké toan - thong ké theo quy dinh ctia phap luat va yéu cau quén tri ndi
bd cdng ty; thuc hién cac chirc nang ph01 hop trong cong ty, dai dién cho phong
Tai chinh - K& toan trong viée cung cap thong tin cho cac co quan quén ly nha
nudc, ngan hang, thue, kiém toan, Ban Kiém soét;

d) Tham muu cho Giam ddc, Hoi dong quan trj nhitng phuong 4n huy dong
va st dung von, phuong an dau tu;

¢) Tham muu cho Ban Gidm doc cong ty vé tinh hinh hoat dong tai chinh
cua cong ty, cung cdp thong tin kinh té, tai chinh theo yéu cau quén tri va quyét
dinh kinh té tai chinh trong ndi bd don vi,

g) Quén ly, st dung va bao mat chimg tlr, chuong trinh phéan mém ké toan;

h) Kiém tra gidm sét tinh phap ly cia cac hoé don, chimg tir, ho so thanh
quyét toan; hop dong kinh té; klem tra, gidm sat moi khoan thu, chi trong cong ty.
Phén loai, sap xEp thong tin sb lieu ké toan theo trinh tu, c6 hé théng, ¢6 thé so
sanh duoc;

i) Khong dugc loi dung chice vy, quyén han dé s dung von, tai san, thong
tin tai chinh cta cong ty nham thu loi riéng cho ban than, gia dinh va ngudi khac;

j) K& toan trudng vi pham Diéu 1¢ cong ty, quyét dinh vuot thim quyén,
khong dung thim quyen; loi dung chirc vu, quyén han gdy thiét hai cho cong ty
va nha nudce thi phai bi thuong theo quy dinh cta phap luét, Piéu 1& cong ty.
Mirc bdi thuemg do Hoi dong quan tri quyét dinh;
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k) Thuc hién trung thuc, ¢ trach nhiém voi cac quyén han va nghia vu
dugc giao vi loi ich ctia nha nudc, cia cong ty va cua nguoi lao dong.

] Chuong X
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 56. T6 chire thyc hién
1. Hoi dong quan tri, Gidm dbc cong ty can cu quyen nghia vy, trach nhiém
quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty, can cir ndi dung Quy ché nay

chi dao, kiém tra, gidm sat cac co quan, don vi, by phén truc thude va cd nhén co
Jién quan thudc cong ty thuc hién nghiém tic quy ché nay.

2. Trong qua trmh thue hién néu cé phat sinh hodc vudng méc pha1 b sung,
stra dbi thi Giam dbc tong hop béo cao Hoi ddng quan tri cong ty quyet dinh.

Piéu 57. Thoi han hiéu lwc

1. Quy ché quan 1y tai chinh nay gdm 10 Chuong 57 Didu, duoc Hoi dong
quan trj thong qua va ky ban hanh ngay .... thang ... ndm ...........

2. Quy ché ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay k)’/.///
£

I/

TM HOI DC)NG QUAN TRI
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